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1ZVJESCE RAVNATELJA O RADU OBRTNE TEHNICKE SKOLE
NA KRAJU SKOLSKE GODINE 2016. / 2017.

REALIZACIJA NASTAVE

Godisnji plan i program rada je u potpunosti realiziran, zahvaljaju¢i predanom odnosu i zalaganju
nastavnog i cjelokupnog osoblja Obrtne tehnicke Skole. Nastava je u cijelosti realizirana, a
potrebe za nastavnickim kadrom su zadovoljene.

Tijekom protekle Skolske godine ostvarena je kvalitetna suradnja s obrtni¢kim radionicama u
kojima ucenici obavljaju prakti¢nu nastavu.

Nastavnicko vijece se sastalo ukupno 43 puta u tijeku skolske godine i uspjesno suradivalo na
rjeSavanju problema, zahvaljujué¢i dobrim meduljudskim odnosima koji vladaju u zbornici Skole,
kao 1 medusobnom razumijevanju i uvazavanju.

U svim razrednim odjeljenjima koristi se e-dnevnik, $to se pokazao izvrsnim rjeSenjem za nasu
Skolu. Nastavnici su se vrlo brzo prilagodili novoj tehologiji biljezenja u virtualnu razrednu
knjigu, kao 1 u€enici 1 roditelji.

Zbog velikog broja ucenika s teSkoama u razvoju, koji se upisuju u Obrtnu tehnicku skoli,
zatrazena je 1 dobivena suglasnost Ministarstva za odobrenje upisa ucenika u pomo¢na
zanimanja: pomo¢ni vodoinstalater, pomoc¢ni stolar i pomo¢ni instalater grijanja i klimatizacije.

NATJECANJA UCENIKA

Nasa skola bila je domacin MeduZupanijskih natjecanja u zanimanju automehanicar,
instalater grijanja i klimatizacije i vodoinstalater, te elektroinstalater i DrZavnog
natjecanja za zanimanje instalater grijanja i klimatizacije i vodoinstalater. Natjecanja su
protekla bez ikakvih prigovora natjecatelja, u ugodnom i radnom ozracju.

Ucenici zavr$nog razreda sudjelovali su i na DrZzavnom natjecanju za zanimanje instalater
grijanja i klimatizacije,vodoinstalater i automehanicar. Zapazeni rezultat su postigli ucenici u
travnju 2017. pod mentorstvom Krste Tarabarica i osvojili 2. mjesto.

SUDJELOVANJE U PROJEKTIMA

U protekloj skolskoj godini realizirani su brojni projekti, planirani Skolskim kurikulom. Tako se
provodio projekt unapredenja rada skole koji je obuhvatio: stru¢no usavrsavanje nastavnika,
ostvarivanje kvalitetnijih kompetencija ucenika, obiljezavanje vaznih datuma i rad na uredenju i
oplemenjivanju Skolskog prostora.



Skola je sudjelovala u provedbi nacionalne kampanje ,,Tjedan cjeloZivotnog uéenja”, kao
regionalni koordinator za Splitsko-dalmatinsku i Dubrovacko-neretvansku Zupaniju.
Odrzano je sveukupno 44 aktivnosti u dvije zupanije, 39 u Splitsko-dalmatinskoj i 5 u
Dubrovacko-neretvanskoj. Tjedan je zavrSen Sajmom obrazovanja gdje su se promovirale
ustanove koje provode cjelozivotno ucenje.

U sklopu projekta Erasmus+2016: ,, Traveling and learning” 16 ucenika razlicitih struka 1 4
nastavnika boravili su dva tjedna na mobilnosti u Njemackoj i Francuskoj. Bili smo domacini
mobilnosti uc¢enika i nastavnika iz Francuske i Njemacke, koji su tri tjedna boravili u naSoj skoli i
radionicama.

U sklopu projekta ,,Pazi kocka!” u suradnji s NZZJZ SDZ odrzana su predavanja za roditelje i
ucenik te podijeljene brosure. U sklopu obiljezavanja Dana Skole je otvorena velika izlozba
Plakati za du$u u suradnji sa NZZJZ SDZ te su provedene brojne prigodne i sportske aktivnosti u
koje su ukljuceni svi nastavnici i ucenici.

Skola je i dalje uklju¢ena u pilot projekt ,,E-§kole”, koji predvida opremanje uéionica
najsuvremenijom informatickom opremom, te ukljucivanje nastavnika u edukaciju kako bi se u
nastavi pocele koristiti najsuvremenije metode poucavanja.

USPJEH UCENIKA

U prvim razredima je od 123 upisana ucenika njih 112 s uspjehom zavrsilo razred.

U drugim razredima je od 178 u€enika njih 159 s uspjehom zavrsilo razred.

U tre¢im razredima od 155 ucenika je 150 s uspjehom zavrsilo razred.

Uspjeh na zavr$nim ispitima je bio veoma dobar. Opcenito gledano, uspjeh u svim zanimanjima 1
razredima uobicajeno je bolji iz predmeta iz programa naukovanja nego iz opceobrazovnih
predmeta.

U Cetvrtim razredima je bilo ukupno 24 ucenika. 20 ih je s uspjehom zavrsilo razred.

Ucenik koji je upisao nastavak obrazovanja je uspjesno polozio sve razlike i dopune predmeta, te
¢e biti ukljuceni u redovni razredni odjel u idu¢oj Skolskoj godini.

POHVALE I NAGRADE

Na kraju skolske godine Nastavnicko vijece je izreklo 10 nagrada za uzorno vladanje i uspjeh.
Ucenicima je urucena i 21 pohvalnica za uspjeh 1 uzorno vladanje.

IZOSTANCI I PEDAGOSKE MJERE

U 1. razredima bilo je 8 706 opravdanih i 956 neopravdanih izostanaka s nastave. U 2. razredima
bilo je ukupno 16 741 opravdanih i 4 158 neopravdanih izostanaka. U 3. razredima bilo je 12 302
opravdanih i 2 357 neopravdanih izostanaka, te u 4. razredima 2 051 opravdanih i 139
neopravdanih izostanaka. Primjecuje se trend opadanja broja izostanaka u svim razredima, u



odnosu na proslu skolsku godinu, §to se dijelom moze pripisati i uvodenju novog pravilnika o
pedagoSkim mjerama i promjena u nacinu pravdanja izostanaka s nastave.

Protekle Skolske godine izreceno je 159 opomena razrednika, 74 ukora, 32 opomene pred
iskljucenje i 4 iskljucenja iz Skole s pravom polaganja razrednog ispita. Primjecuje se znacajan
trend opadanja broja ucenika kojima je izreCena najstroza pedagoska mjera.

Suradnjom razrednika, stru¢ne sluzbe $kole i roditelja u¢enika, pokuSava se smanjiti broj
izostanaka ucenika, kao i broj izrecenih strozih pedagoskih mjera.

Ravnatel; :
Renato Zuvela, dipl.ing.

U Splitu, 1. rujna 2017.



RAZREDNA ODJELJENJA U SK. GOD. 2017./2018.

[A 24 | Robert Kekez tehniCar za vozila i v.s.

IB 19 | Neven Katusi¢ automehanic¢ar JIMO

IC 12 | Ljiljana Parat automehani¢ar JMO

I[C 7 Ljiljana Parat autolimar JMO

I D, 11 Teo Marinkovié¢ vodoinstalater JIMO

I Dy 12 | Teo Marinkovié instalater grij. i klim. JMO
IE 27 | Marina Batovanja tehnicar za el. strojeve

IF, 5 Hrvoje Petrusi¢ elektromehanicar JMO

[ F» 6 Hrvoje Petrusi¢ elektroinstalater JIMO

I F3 6 Hrvoje Petrusi¢ stolar IMO

IG 16 | Jure PeriSic¢ autoelektricar JMO

I H 13 Martino Grgi¢ drvodjeljski tehnicar-dizajner
ITA 15 | Ivica Sanader tehniCar za vozila i v.s.

I1B 14 | Josipa Vlasié automehanic¢ar JMO

I1 C; 11 Damir Prizmi¢ automehanic¢ar JIMO

II C; 3 Damir Prizmi¢ autolimar JMO

II Dy 12 | Tanja Gizdav¢ic¢ vodoinstalater JIMO

II Dy 6 Tanja Gizdavcié¢ instalater grij. i klim. JMO
ITE 23 | Manuela Dadi¢ Brn¢i¢ tehniCar za el. strojeve

II F, 9 Eda Sunko Basi¢ elektromehanic¢ar JMO

II F» 6 Eda Sunko Basi¢ elektroinstalater JMO

IT F3 8 Eda Sunko Basi¢ stolar JMO

G 13 | Maja Kristo autoelektri¢arJMO

ITH 12 | Bozidar Marinovi¢ drvodjeljski tehnicar-dizajner
I A 25 | Damir Misi¢ tehniar za vozila i v.s.

111 B 20 | Maja Krvavica Akrap automehanicar JMO

1 C, 15 | Tanja Gizdavci¢ automehanic¢ar JIMO

111 C, 3 Tanja Gizdav¢ic¢ autolimar JMO

II1 D, 16 | Gordana Matkovi¢ vodoinstalater ]IMO

11 D> 10 | Gordana Matkovi¢ instalater grij. 1 klim. JIMO
IITE 15 | Elvira Eterovi¢ tehniCar za el. strojeve

II1 F, 4 Jelena Radman Radnié elektromehani¢ar IMO

111 F» 6 Jelena Radman Radnié elektroinstalater JMO

I11 F3 9 Jelena Radman Radnié stolar IMO

I G 21 Deniza Dumanié autoelektricarJMO

IITH 18 Sandra Vardi¢ drvodjeljski tehniCar-dizajner
IVA 22 | Marija Rezi¢ tehniCar za vozilai v.s.

IVH 19 | Katarina Bonaci¢ drvodjeljski tehnicar-dizajner
IVN 2 Maja Krvavica Akrap drvodjeljski tehniCar-dizajner
IV N 6 Maja Krvavica Akrap tehniCar za el. strojeve




ORGANIZACIJA RADA U KOMBINIRANIM RAZREDIMA
SK.GOD. 2017./2018.

Automehanicar i autolimar - ¢ine I.c razredni odjel.

Vodoinstalater i instalater grijanja i klimatizacije - ¢ine I.d razredni odjel.

Stolar, elektromehanicar i elektroinstalater - ¢ine 1. f razredni odjel.

Automehanicar i autolimar - ¢ine II. ¢ razredni odjel.

Vodoinstalater i instalater grijanja i klimatizacije - ¢ine II.d razredni odjel.

Stolar, elektromehanicar i elektroinstalater - ¢ine II. f razredni odjel.

Automehanicar i autolimar - ¢ine III. ¢ razredni odjel.

Vodoinstalater i instalater grijanja i klimatizacije - ¢ine I11.d razredni odjel.

Stolar, elektromehanicar i elektroni¢ar-mehanicar - ¢ine III. f razredni odjel.

Drvodjeljski tehnicar dizajner i tehnicar za elektri¢ne strojeve s primijenjenim rac¢unalstvom -
¢ine IV. n razredni odjel.

Opceobrazovni dio nastavnih predmeta ( zajednicki sadrzaji ) odrzava se zajedno zbog
racionalizacije nastave.

Struc¢no- teorijski i prakti¢ni dio odrzavaju se odvojeno.



ORGANIZACIJA PRAKTICNE NASTAVE U
JMO SUSTAVU OBRAZOVANJA
SKOLSKA GODINA 2017./2018.

U Obrtnoj tehni¢koj Skoli u Splitu obrazuje se devet trogodidnjih zanimanja po JMO sustavu obrazovanja i tri
CetverogodiSnja zanimanja. Prakti¢na nastava nase Skole odvija se u Skolskim i obrtni¢kim radionicama, u obimu i na

nacin kako propisuje Ministarstvo prosvjete i sporta.

Uvijet da bi u€enik mogao pristupiti prakti€noj nastavi je poloZena zastita na radu. Zato prije poCetka prakticne
nastave u prvoj godini obrazovanja ucenici slusaju predavanja i polazu zastitu na radu. Sve nastavne cjeline i vijeZbe

koji naucnici susre¢u u svom naukovanju evidentiraju se u mapi prakti¢ne nastave.

Prakti€na nastava je organizirana na nacin da se veliki dio prakticne nastave u prvoj godini naukovanja i maniji dio
sati prakticne nastave u drugoj i treCoj godini naukovanja obavlja u 8kolskim radionicama. Ostali dio prakti¢ne
nastave ucenici obavljaju u obrtni¢kim radionicama izvan Skole. Koje radionice su osposoblijene za obrazovanje
uenika odreduje posebna komisija pri obrtni¢koj komori, koja lecencira obrtni¢ke radionice za pojedina zanimanja.
Prilikom upisa u prvi razred za pojedino obrtni¢ko zanimanja ucenici sklapaju ugovor o naukovanju s licenciranom
radionicom. Tim se ugovorom obavezuju da ¢e prakticnu nastavu obavljati u toj radionici tijekom obrazovanja za
upisano zanimanje. Velika ekonomska kriza koja ve¢ neko vrijeme vlada u privredi uzrokuje probleme u organizaciji
praktiCne nastave. Odredeni broj obrta i firmi je u ste€aju ili su pred njim, pa naucnici koji su imali potpisane ugovore
nemaju gdje obavljati praksu. Novih obrta i firmi nema, a oni $to rade nisu u mogucnosti kvalitetno voditi rauna o

naucnicima. Sve to zahtijeva dodatni angazman profesora i voditelja prakti¢na nastave.

Koji dio programa prakti¢ne nastave ¢e u€enici obaviti u 8kolskoj radionici, a koji dio u obrtni¢koj radionici van Skole
ovisi o opremljenosti obrtnicke radionice i osposobljenosti majstora koji u toj radionici rade. Onaj dio naukovanja koji
se ne moZze obraditi u obrtnic¢koj radionici potrebno je obraditi u Skolskoj radionici. Prema tim zahtjevima organizira se

prakti¢na nastava u Skolskim radionicama.

Pracéenje provodenja plana i programa prakti¢ne nastave u Skolskim i obrtni¢kim radionicama je podrucje rada
voditelja Skolskih radionica i voditelja prakti€ne nastave, kao i profesora struénih predmeta za pojedino zanimanje -
mentora.

Ocjenjivanje uspjesSnosti rada nau€nika na prakti¢noj nastavi se odvija po kriterijima i uzancama propisanim od
strane Ministarsva, a obavljaju ga profesori struénih predmeta u suradnji s profesorima prakti¢ne nastave i
majstorima u obrtni¢kim radionicama. Provedba kontrolnog ispita u drugoj godini obrazovanja, kao i prakti¢nog dijela
zavrsnog ispita u tre¢oj godini obrazovanja odvija se u suradnji sa Obrtnickom komorom i majstorima-¢lanovima

komisije za provedbu ispita.
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Organizacija i sudjelovanje u natjecanjima u€enika za pojedino zanimanje je viSegodiSnja praksa nase Skole. Na tim
natjecanjima nasi u€enici su imali dosta uspjeha, ali je jako vazna i odgojna komponenta, kao i upoznavanje nasih

uCenika i profesora s kolegama iz drugih Skola u Hrvatskoj.

Skola je ukljuéena u medunarodnu razmjenu uéenika kroz razne programe. Do kraja smo odradili programe
mobilnosti Erasmus+ kao i druge projekte EU. Jedna smo od rijetkih obrazovnih ustanova sa ovog podrucja koja veé
godinama sudjeluje u ovim projektima EU. Zbog toga smo €esti gosti na seminarima vezanim uz ovu problematiku

kao gosti — predavadi koji pri€aju o svojim iskustvima u radu na tim projektima.

Jedan od najvaznijih ciljeva rukovodstva i djelatnika nade Skole je stalno opremanje kabineta i radionica nase Skole .

Dobra oprema i praenje razvoja novih tehnologija je preduvjet za kvalitetho obrazovanje nasih u¢enika.
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Naziv $kole: OBRTNA TEHNICKA SKOLA SPLIT

Datum: 25.09.2017.

Ime i prezime osobe koja je odgovorna za to¢nost podataka:
PRAKTICNA NASTAVA 2017./2018. SKOLSKE GODINE - za I. i Il. Razred - programi obrazovanja za vezane obrte
PRIKAZ IZRACUNA ZADUZENJA NASTAVNIKA U IZVODENJU | PRACENJL

Milivoj Kalebi¢

Tablica 2
> & TJEDNA
% GODISNJIBROJ SATI RASPODJELA SATI PO NASTAVNICIMA (SURADNICIMA)
7]
=_1E_ Sz . 0D TOGA U SKOLI ODTOGAIZVAN UKUPNO
'§ gl e Naziv zanimanja SE B rol UKUPNO SKOLE broj sati
® S 5 ° 5 H ucenika po Broj sati | Broj sati izvodenja
S N . Po Ime i prezime zaduzenog nastavnika (suradnika) o N UKUPNO e
@ nastavnom Broj UKUPNO 0d toga u Skoli |izvan Skole prakti¢ne
i planu | UKUPNO grupa uskoli |nastaveomf =, nastave u .
=] planu i Il. razredu
2 3 3a 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
AUTOMEHANICAR JMO 1 19 490 490 2,00 980,00 0,00 0,00]JKATUSIC NEVEN, MUSE PETAR 28,00
375 0 1,00 0,001 375,00 93,75|REZIC MARIJA 0,00
1B 35 35 1,00 35,00 0,00 0,00]RIBICIC ANTE 1,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 1 19] 900,00 525,00 4,00 1015,00 375,00 93,75 29,00 2,34 31,34 176,03
AUTOMEHANICAR JMO 1 12 490 490 1,00] 490,00 0,00 0,00|RIBICIC ANTE, MISIC DAMIR 14,00
410, 0 1,00 0,00 410,00 102,50|PRIZMIC DAMIR 0,00
2 1c1 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0 0 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 1 12| 900,00 490,00 3,00 490,001 410,00 102,50 14,00 2,56 16,56
AUTOLIMAR JMO 1 7 490 490 1,00] 490,00 0,00 0,00]RIBICIC ANTE, MISIC DAMIR 14,00
410, 0 1,00 0,00 410,00 102,50|PRIZMIC DAMIR 0,00
3 102 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 1 7| 900,000 490,00 2,000 490,00 410,00 102,50 14,00 2,56 16,56
VODOINSTALATER JMO 1 12 420 420 1,000 420,00 0,00 0,00]KATUSIC NEVEN 12,00
0 70 70 1,00 70,00 0,00 0,00]RIBICIC ANTE 2,00
4 1D1 0 375 0 1,00 0,001 375,00 93,75|MATKOVIC GORDANA 0,00
35 35 1,00 35,00 0,00 0,00]RIBICIC ANTE 1,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 1 12| 900,00 525,00 4,00 525,00 375,00 93,75 15,00 2,34 17,34
INST. GRIJANJA | KLIMAT. JMO 1 11 490 490 1,000 490,00 0,00 0,00|[MUSE PETAR 14,00
375 0 1,00 0,001 375,00 93,75|MATKOVIC GORDANA 0,00
5 102 35 35 1,00 35,00 0,00 0,00]RIBICIC ANTE 1,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 1 11 900,00 525,00 3,00 525,00 375,00 93,75 15,00 2,34 17,34
ELEKTROMEHANICAR JMO 1 5 560 560 0,50 280,00 0,00 0,00]GUGIC DENIS 8,00
340 0 1,00 0,00 340,00 85,00 0,00
6 1F1 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




0,00 0,00 0,00
UKUPNO 900,00 560,00 1,50]  280,00] 340,00 85,00
ELEKTROINSTALATER JMO 560 560 0,50 280,00 0,00 0,00|LONCAR JAKOV
340 0 1,00 0,00] 340,00 85,00
. 1F2 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0 0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 900,00 560,00 1,50]  280,00] 340,00 85,00
STOLAR JMO 560 560 1,00/ 560,00 0,00 0,00[JURIC IVAN
340 0 1,00 0,00] 340,00 85,00
8 1F3 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
UKUPNO 6| 900,00 560,00 2,00] 560,00 340,00 85,00
AUTOELEKTRICAR JMO 14 280 280 1,00/ 280,00 0,00 0,00]GUGIC DENIS
0 280, 280 1,00 280,00 0,00 0,00|LONCAR JAKOV
9 G 0 340 0 1,00 0,00] 340,00 85,00
0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 14] 900,00 560,00 3,00 560,000 340,00 85,00
AUTOMEHANICAR JMO 14 725 0 1,00 0,00] 72500 181,25|TADIC DAVOR
35 35 1,00 35,00 0,00 0,00{ TADIC DAVOR
10 - 70 70 4,000 280,00 0,00 0,00/BOBAN DAMIR
70 70 1,00 70,00 0,00 0,00{ TADIC DAVOR
0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 14] 900,00 175,00 7,00 385,00 72500 181,25
AUTOMEHANICAR JMO 11 725 0 1,00 0,00 72500 181,25|BARCOT ZORAN
105 105 1,00/ 105,00 0,00 0,00|BARCOT ZORAN
" - 70 70 4,000 280,00 0,00 0,00|BOBAN DAMIR
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
UKUPNO 1] 900,00 175,00 6,00 38500 72500 181,25
AUTOLIMAR JMO 3 725 0 1,00 0,00 72500 181,25|PRIZMIC DAMIR
105 105 1,000 105,00 0,00 0,00|PRIZMIC DAMIR
12 202 70 70 4,000 280,00 0,00 0,00|BOBAN DAMIR
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
UKUPNO 3| 900,00 175,00 6,00 38500 72500 181,25
VODOINSTALATER JMO 11 865 0 1,00 0,00] 86500 216,25|0ODAK JOZO
35 35 1,00 35,00 0,00 0,00|ODAK JOZO
3 D1 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
UKUPNO 1] 900,00 35,00 2,00 35,00 865,000 216,25
INST. GRIJANJA | KLIMAT. JMO 7 865 0 1,00 0,000 86500 216,25| TARABARIC KRSTE
35 35 1,00 35,00 0,00 0,00| TARABARIC KRSTE
" 02 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
UKUPNO 71 900,00 35,00 2,00 35,00 865,000 216,25




ELEKTROMEHANICAR JMO 9 865) 0 1,00 0,00] 86500] 216,25/SKROBICA SLAVEN
35 35 1,00 35,00 0,00 0,00|SKROBICA SLAVEN
15 F1 0 0 0,00 0,00, 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00, 0,00 0,00,
UKUPNO 9] 900,00 35,00 2,00 35,00 865,00] 216,25
ELEKTROINSTALATER JMO 6 865) 0 1,00 0,00] 86500  216,25|POLAK DAMIR
35 35 1,00 35,00 0,00 0,00|POLAK DAMIR
0,00 0,00 0,00,
16 22 0,00, 0,00 0,00
0,00, 0,00 0,00,
UKUPNO 900,00 35,00 2,00 35,00 865,00] 216,25
STOLAR JMO 865) 0 1,00 0,00] 86500 216,25|VARDIC SANDRA
35 35 1,00 35,00 0,00 0,00|GRGIC MARTINO
0,00, 0,00 0,00
" 23 0,00 0,00 0,00
0,00, 0,00 0,00,
UKUPNO 8] 900,00 35,00 2,00 35,00] 865,00] 216,25
AUTOELEKTRICAR JMO 13 847 0 1,00 0,00 847,000 211,75|CERVAR DAMIR
35 35 2,00 70,00 0,00 0,00| VLADANOVIC SLAVICA
18 26 18 18 2,00 36,00 0,50 -0,13]CERVAR DAMIR
0,00 0,00 0,00
0,00, 0,00 0,00,
UKUPNO 13] 899,50 53,00 5,00 106,00] 846,50 211,63
0,00, 0,00 0,00,
0,00 0,00 0,00
19 0,00, 0,00 0,00,
0,00 0,00 0,00,
0,00, 0,00 0,00,
UKUPNO 0 0,00 0,00 0,00 0,00] #DIJ/0!|  #DIJ/0!
0,00, 0,00 0,00,
0,00 0,00 0,00
20 0,00, 0,00 0,00,
0,00 0,00 0,00
0,00, 0,00 0,00
UKUPNO 0 0,00 0,00 0,00 0,00] #DIJ/0!|  #DIJ/0!

#DIJ/0!

#DIJ/0!




Naziv $kole: OBRTNA TEHNICKA SKOLA
Datum: 25.09.2017.
Ime i prezime osobe koja je odgovorna za tocnost podataka: Kalebic¢ Milivoj

VJEZBE U PRAKTIKUMU/LABORATORIJU 2017./2018. SKOLSKE GODINE - za IV. razred ¢etverogodi$nji programi obrazovanja
PRIKAZ IZRACUNA ZADUZENJA NASTAVNIKA U IZVODENJU

Tablica 7a
o o GODISNJI BROJ SATI TJEDNA
= g RASPODJELA SATI PO NASTAVNICIMA
- = _ 2E ) - .
g _g' g % Naziv zanimanja Nastavni predmet _g_ § uéBe:?I(a UKUPNO OD TOGA U SKOLI OD TOGA IZVAN SKOLE o o l::;:z::
& % _g po Po Ime i prezime zaduzenog nastavnika B"Z’ sa.“ . Broj S al UKUPNO | izvodenja
2 nastavnom UKUPNO Broj UKUPNO nastavnom 0d toga u Skoli | izvan Skole viezbi u IV.
Bl planu grupa u Skoli 25% du
planu razre
2 3 4 4a 5 6 7 [] 9 10 11 12 13 14 15 16
TEH. ZAVOZILA | VOZNA 5
SREDSTVA ODRZAVANJE VOZILA 1 22 160 160 2,00 320,00 0,00 0,00 BENDEVIS CVJETKO 10,00
AUTOMATIZACIJA 32 32 2,00 64,00 0,00 0,00[BARCOT ZORAN 2,00
4A 1zb.nast. KOCNICE NA VOZILIMA 32 32 2,00 64,00 0,00 0,00|KALEBIC MILIVOJ 2,00
Izb.nast. IT SUSTAVI NA VOZILIMA 32 32 2,00 64,00 0,00 0,00|REZI(': MARIJA 2,00
0,00 0,00 0,00] 0,00
UKUPNO 1 22 256,00 256,00 8,00 512,00 0,00 0,00 16,00 0,00 16,00 22,00
BE\;ISIE‘)I;ELJSKI TEHNICAR SF?(L)'E(\)/XIST\JE | PROJEKTIRANJE 1 19 3 3 1,00 32,00 000 0,00 N 1,00
BONACIC KATARINA
g;ggrgng | PROJEKTIRANJE 64 64 1,00 64,00 0,00 0,00 » 2,00
M BONACIC KATARINA
CNC TEHNOLOGIJA U IZRADI
NAMJESTAJA %2 2| toop 82000 000)  000)piNovic BOZIDAR B
Izb.nast. SPECIJALNI RADOVI NA
PROIZVODIMA OD DRVA o4 6 100 64,00 0.00 0.00lyariNoVIC BOZIDAR 200
0 0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 1 19,00 192,00 192,00 4,00 192,00 0,00 0,00 6,00 0,00 6,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 #DIJ/0!] #DIJ/0! 0,00 #DIJ/0! #DIJ/0!
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 #DIJ/0!] #DIJ/0! 0,00 #DIJ/0!] #DIJ/0!
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 #DIJ/0!] #DIJ/0! 0,00 #DIJ/0!] #DIJ/0!
| | 0,00] 0,00 0,00] 0,00




0,00 0,00 0,00 0,00
6 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 #Dwof  #p1ol 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
. 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 #Dwiof  #p1ol 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
8 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 #Dwof #p1ol 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
o 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 #pwio]  #pwio! 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 #pwio]  #pwiol 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
" 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 #pwo]  #pwiol 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
" 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 #pwio]  #pwio! 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
" 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 #pwio]  #pwiol 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
“ 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 #pwio]  #pwio! 0,00




0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
. 0,00 0,00 0,00 0,00
5 000 000 000 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 #pwio]  #pwiol 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
" 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 #Dwof  #p1ol 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
. 0,00 0,00 0,00 0,00
! 000 000 000 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 #pwo]  #pwiol 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
" 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 #Dwof  #p1ol 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
1 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 #Dwof  #p1or 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
2 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 #pwio]  #pwio! 0,00




KALENDAR RADA ZA SKOLSKU GODINU
2017./2018.

1.0 NASTAVNA GODINA

4.9.2017. - pocetak nastavne godine

22.12.2017. - zavrSetak 1. polugodista
zimski odmor ucenika od 27. 12. 2017. do 12. 1. 2018.

1.11.2017. - Svi sveti, blagdan, neradni dan

13. 1. 2018. - pocetak 2. polugodista (Cetvrtak)
2.2.2018. — Dan skole, nenastavni dan

proljetni odmor ucenika od 29. 3. 2018. do 6. 4. 2018.

7.5.2018. — Sveti Duje, nenastavni dan

22.5.2018. - zavrSetak nastave za zavr$ne razrede

24. 5. 2018. - nastavnicko vijece (za zavr$ne razrede)

28.5.2018. — pocetak dopunskog rada za maturante; sjednica po zavrSetku
dopunskog rada

31.5.2018. — Tijelovo, blagdan, neradni dan

1.6.2018. — nenastavni dan

8.6.2018. - nastavnicko vije¢e nakon dopunskog rada

15. 6. 2018. - zavrSetak nastavne godine za 1., 2. 1 3. razrede Cetverogodis$njih
zanimanja

pocetak ljetnog odmora ucenika - 18. 6. 2018.

22.6.2018. — Dan antifasisticke borbe, neradni dan

19. 6. 2018. - nastavnicko vijece za 1., 2. 1 3. razrede Cetverogodis$njih zanimanja
28. 6.2018. — podjela svjedodzbi za 1., 2. 1 3. razrede CetverogodiSnjih
zanimanja

20. 6. 2018. — pocetak dopunskog rada;

25.6.2018. — Dan drzavnosti, neradni dan

5.7.2018. - nastavnicko vije¢e nakon dopunskog rada



9.7.2018. - raspored polaganja ispita za popravni rok

10. 7. 2018. - podjela svjedodzbi nakon zavrSetka nastavne godine za
cetverogodi$nja zanimanja — tehnicar za vozila i vozna sredstva 1 drvodjeljski
tehniCar - dizajner (9 h)

6. 8. 2018. - prijave za popravni rok
20.8.2018. — zaklju€ivanje ocjena iz prakticne nastave obavezno za profesore

prakti¢ne nastave i mentore (prethodno unijeti sate ljetne prakti¢ne nastave)
21. 8.-23.8.2018. - popravni ispiti prema izvjeSenom rasporedu

24.8. 2018. - sjednica nastavnickog vije¢a nakon popravnog roka (9 h)
27.8.2018. — pregled dnevnika uz sluzbenu biljesku, nakon ¢ega razrednici
zakljuc¢avaju e-dnevnike

31. 8. 2018. - kraj Skolske godine 2017./2018.

2.0 POMOCNICKI ISPIT

2.1 JESENSKI ROK

15.9.-15.10.2017. — vrijeme odrzavanja pomoc¢nickog ispita u zimskom roku
(a prema naknadnom rasporedu)

16.10.2016. - sjednica Prosudbenog odbora nakon pomo¢nickog ispita (13 h)
2.2 PROLJETNI ROK

15.2.2018. — 15.3.2018. — vrijeme odrzavanja pomoc¢nickog ispita u proljetnom
roku (a prema naknadnom rasporedu)

16.3.2018. - sjednica Prosudbenog odbora nakon pomo¢nickog ispita (13 h)

2.3 LJETNI ROK

15.6.-15.7.2018. — vrijeme odrzavanja pomo¢nickog ispita u ljetnom roku (a
prema naknadnom rasporedu)

16. 7. 2018. — sjednica Prosudbenog odbora nakon pomoc¢nickog ispita (9h)

3.0 IZRADA I OBRANA ZAVRSNOG RADA

- do 20. 10. 2017. Ravnatelj donosi teme za zavrsni rad (na prijedlog
mentora)

- do 31.10. 2017. ucenici biraju teme

- ucenik izraduje rad tijekom cijele nastavne godine uz konzultacije s
mentorom



3.1 ZIMSKI ROK (2017./2018.)

30. 11. 2017. - prijave zavrSnog rada

15.1.2018. -26.1.2018. - izrada elaborata za zavrsni rad 1 konzultacije sa
mentorima po izvjeSenom rasporedu

-predaja rada mentorima i protokoliranje u poslovnici za ucenike je 26.1.2018.

12.2.2018. - obrana zavrSnog rada
13. 2. 2018. - sjednica Ispitnog odbora (13 h)

3.2 LJETNI ROK

- do 30. 3. 2018. - prijave zavrSnog rada (poslovnica za u€enike)

- 8.5.2018. - 25.5.2018. - dovrSavanje elaborata za zavrSni rad uz dodatne
konzultacije s mentorima, prema izvjeSenom rasporedu i predaja gotovog
elaborata mentoru

29.5.2018. — mentori - protokoliranje prihvac¢enih radova u poslovnici za
ucenike

11.6.2018. - obrana zavrSnog rada

12.6.2018. - sjednica Ispitnog odbora (13 h)

21.6.2018. — podjela razrednih svjedodzbi, svjedodzbi zavr$nog ispita i dosjea za
maturante (9 h)

3.3 JESENSKI ROK

10. 7. 2018. - prijava obrane zavr$nog rada za jesenski rok

-Ucenik obavlja izradbu rada tijekom zadnje nastavne godine, a intenzivno u
ovome roku:

14.8.2017. —24. 8. 2017. - izrada elaborata za zavr$ni rad 1 konzultacije u
dogovoru sa mentorima

25.8.2017. — mentori - protokoliranje prihvac¢enih radova u poslovnici za
ucenike

28. 8. 2018. - obrana zavr$nog rada
29. 8. 2018. - sjednica Ispitnog odbora (13 h)

3.9.2018. - podjela svjedodzbi zavrsnog ispita



4.0 DRZAVNA MATURA

18. 6. 2018. — ispit iz hrvatskog jezika (test) u 9h
19.6.2018. - ispit iz hrvatskog jezika (esej) u 9h
21.6.2018. - 1ispit iz engleskog jezika u 9h
27.6.2018. - 1spit iz matematike u 9h



PROGRAM RADA RAVNATELJA

Opis poslova:

Ravnatelj ¢e u Skolskoj 2017./2018. godini obna$ati poslove na temelju Zakona i Statuta Skole, kao i
naputaka koja budu upucena od nadleZznog Ministarstva.

Ravnatelj organizira i koordinira planiranje, programiranje i organizaciju nastave na pocetku i tijekom
nastavne godine.

predvida i planira broj u€enika i upis za svaku sk. god.
rasporedivanje odjela, utvrdivanje radnih mjesta
raspored predmeta

raspored razrednistva

raspored ostalih zaduZenja

Poslovi ravnatelja:

organizira godi$nje planiranje nastave i skrbi o realizaciji plana rada Skole za tekuéu $kolsku
godinu,

prati i poti¢e suradnju na pedagoskom radu nastavnika, stru¢nih tijela, kao i u€enika i njihovih
roditelja, te skrbi o stru€énom usavrdavanju djelatnika,

brine o urednom poslovanju Skole,

brine o kadrovskoj strukturi Skole, tako da je nastava zastupliena odgovaraju¢om struénom
spremom djelatnika,

suraduje s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta koje financira djelatnost Skole, a
kojem podnosi izvjesce,

suraduje sa Zupanijskim uredom za prosvjetu, kulturu, informiranje, $port i tehni¢ku kulturu u
Splitu,

Poslovi ravnatelja za tekuéu Sk. god. u suradniji s voditeljima nastave i pedagoskom sluzbom
Rad u struénim i upravnim tijelima Skole prema kalendaru za $k.god. 2016./2017.,
Izvannastavne aktivnosti: kulturni program i Sportska natjecanja Skolskog Sportskog kluba
«MESTRI»,

Administracija i upravljanje: primjena zakona, upravni postupci i financijski plan,

Financiranje: prikupljanje sredstava za normalno odvijanje nastavnog procesa.

PEDAGOSKI POSLOVI:

- UPIS UCENIKA

- FORMIRANJE RAZREDA

- IZRADBA PROGAMA SKOLE

- PRACENJE OSTVARIVANJA PLANA | PROGRAMA

- SAVJETODAVNI RAD S UCENICIMA | RODITELJIMA

- UVODENJE PRIPRAVNIKA U SAMOSTALAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD
- PRACENJE RADA DJELATNIKA

- PRACENJE | PRUZANJE POMOCI UCENICIMA



GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA/VODITELJA SMJENE ZA
SKOLSKU GODINU 2017./2018.

STRUCNA SURADNICA PSIHOLOGINJA

PODRUCJE AKTIVNOSTI VREMENIK ISHODI
RADA
1.0 1.1 Sudjelovanje u e-upisima ucenika u prve razrede lipanj, kolovoz, rujan | zapisnik rada povjerenstva, liste
ORGANIZACIJA kolovoz upisanih uc¢enika po zanimanjima
RADA SKOLE 1.2 Formiranje odgojno obrazovnih skupina liste formiranih razrednih odjela
e-dnevnik i e-matica
tijekom Skolske
1.3 Poslovi administratora e-dnevnika i e-matice. godine
2.0 PLANIRANIJE, | 2.1 Sudjelovanje u izradi Kurikuluma. rujan Kurikulum
PROGRAMIRANIJE | 2.2 Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada $kole. Godisnji plan i program
RADA SKOLE 2.3 Sudjelovanje u izradi Skolskog preventivnog programa.

2.4 Izrada godiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika
psihologa.

2.5 Izrada plana permanentnog stru¢nog usavrsavanja nastavnika-
podrucje psihologije

2.6 Sudjelovanje i priprema rada Nastavnickih i Razrednih vijeca.
2.7 Rad u povjerenstvima $kole ( upisno povjerenstvo, povjerenstvo za
drzavnu maturu).

2.8 Sudjelovanje u pripremi upisa u 1.razrede (posjet osnovnim
§kolama i informiranje 8.razreda o nasSoj $koli)- program ,,Promocija
nase Skole*

2.9 Sudjelovanje u pripremi Otvorenog dana Skole.

tijekom godine

travanj,svibanj
lipanj, srpanj, rujan
ozujak, travanj

Skolski preventivni program
Plan i program rada stru¢nog
suradnika psihologa

Plan stru¢nog usavrSavanja

Pripreme dnevnog reda sjednica te
zapisnici sa sjednica

Zapisnik rada upisnog
povjerenstava

susreti sa osmasima, ppt, plakati,
brosure




2.10 Poslovi koordinatora samovrednovanja i izrada razvojnog plana
Skole —sudjelovanje u Timu za kvalitetu

2.11 Planiranje i priprema MZSV-a

2.12 Planiranje postupaka za rad s djecom s teSko¢ama u razvoju
2.13 Planiranje neposrednog rada s grupama ucenika

2.14 Planiranje neposrednog rada s uc¢enicima
2.15 Planiranje i pripremanje izlaganja, radionica za ucenike, roditelje i
nastavnike

2.16 Planiranje rada RV radi razmjena informacija i pracenja
napredovanja ucenika s teSkocama, te izvjesca o realizaciji
prilagodenih programa za ucenike s rjesenjima

2.17 Planiranje profesionalnog savjetovanja i informiranja uc¢enika

svibanj

tijekom Skolske
godine

rujan

tijekom Skolske
godine

web stranica Skole, fotografije
zapisi sa sastanaka, dokazi
planiranih aktivnosti, fotografije,
plan i program rada

Izvjesca sa zupanijskih vijeca,
liste prisutnosti

Plan i program rada psihologa,
zapisi psihologa

kurikul

zapisi vodenih razgovora

ppt, radionice, zapisi psihologa,
zapisnici NV, RV, roditeljskih

sastanaka

zapisi psihologa, zapisnici RV

zapisi psihologa

3.0 POSLOVI
PRILIKOM UPISA
IISPISA U

SREDNJU SKOLU

3.1 Prikupljanje dokumentacije i informacija o novim ucenicima.
3.2 Organizacija i vodenje roditeljskih sastanaka za prve razrede.
3.3 Upoznavanje ucenika 1. razreda na satu razrednika.

3.4 Poslovi oko naknadnih upisa i ispisa ucenika iz $kole.

rujan

tijekom sk.godine

zapisi psihologa

Zapisnici sjednica RV-a

ppt

Zapisi razrednika

Zapisnici NV, RV, rjeSenja o
razlikama predmeta, zapisi
psihologa




40RADS 4.1 Upoznavanje novoupisanih uc¢enika na satu razrednika. rujan sat razrednika
UCENICIMA 4.2 Identifikacija i1 prikupljanje podataka o u¢enicima s L o .
_ S . . Zapisi psihologa, izvjesca iz
teSkocama u razvoju, uc¢enju, smetnjama ponaSanja, tijekom 8k.godine osnovnih kola
zdravstvenim smetnjama, emocionalnim poteSko¢ama.
4.3 Pokretanje postupka za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja
ucenika ili pokretanje postupka za ukidanje ve¢ postojeceg . o
C e e .. Dy nalaz psihologa, zapis sjednice
rjeSenja ili promijene rjesenja. NV, dokumentacija pokretanja
4.4 Savjetodavni rad s u€enicima s teSkoama u razvoju, te osobnim, postupka
Skolskim i obiteljskim problemima.
4.5 Hospitiranje na nastavi i opservacija ucenika. Zapisi psihologa, izvjeséa
4.6 Pracenje ucenika (prvi razredi, ponavljaci, novoupisani, sa duzim
izostancima, smetnjama u razvoju).
4.7 Rad s ucenicima s negativnim uspjehom (analiza na¢ina ucenja,
navika ucenja, izrada plana ucenja i ispravljanja ocjena).
4.8 Primjena psihodijagnostickih sredstava i1 obrada (intervju s Nalaz i misljenje psihologa
roditeljima za prikupljanje anamnestickih podataka, primjena
psihodijagnosti¢kog instrumentarija, izrada psiholoskog nalaza i
misljenja i preporuke za nastavak Skolovanja ili daljnju obradu).
4.9 Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama prema Zapisi psihologa, radionica, ppt,
Protokolu ; Razgovori i radionice s primjerenim sadrzajem za prijava CZSS, policiji, UDU
rjeSavanje nastale situacije. L
4.10 Individualno i grupno profesionalno informiranje i savjetovanje zapisi psihologa
ucenika. o
4.11 Briga o zdravstvenoj zastiti uenika (25 radionica u sklopu ppt, radionice
zdravstvenog odgoja za prve i druge razrede)
5.0 5.1 Provodenje programa prevencije ,,Trgovanje ljudima“ povodom | rujan, listopad ppt, video
IZVANNASTAVNE | obiljezavanja Europskog dana suzbijanja trgovanja ljudima.
AKTIVNOSTI 5.2 Organizacija i koordiniranje rada Volonterskog kluba OTS.

tijekom Skolske

realizirane volonterske akcije,




5.3 Organizacija obiljezavanja znacajnih datuma:
Dan bez automobila,

Dan sje¢anja na Vukovar,

Dan ruzicastih majica,

Dan planeta Zemlja,

Dan otvorenih vrata Skola,

5.4 Organiziranje dogadanja:
upoznavanja ucenika prvih razreda kroz nogometnu utakmicu

godine

17.rujan
18.studeni
22.veljaca
15.travanj
travanj, svibanj

fotografije, zapisi na web skole,
zapisnici sa sastanaka
volonterskog kluba

fotografije, web skole, plakati,
panoi

Bozi¢na radionica, listopad
Dan skole,
Parlaonica, prosinac
Cep za osmjeh, 2.veljace
5.prosinca
sudjelovanje u humanitarnim akcijama Crvenog kriza tijekom godine
prosinac
6.0 RAD S 6.1 Provodenje intervjua s roditeljima. tijekom skolske zapisi psihologa
RODITELJIMA 6.2 Savjetodavni rad s roditeljima ucenika koji su u tretmanu | godine
psihologa.
6.3 Individualne konzultacije druge problematike.
6.4 Upucivanje roditelja i pomo¢ u ostvarivanju kontakata s klinickim
psiholozima, psihijatrima, CZSS, CISOK, udrugama i drugim
institucijama.
6.5 Organizacija tematskih roditeljskih sastanaka (1. razredi prilagodba | rujan ppt
ucenika i roditelja na novu Skolsku sredinu; 3.razredi: Kamo nakon | ozujak
Skole).
7.0RAD S 7.1 Pomo¢ razrednicima u vodenju razrednog odjela ( zajednicka | tijekom Skolske zapisi psihologa
NASTAVNICIMA | priprema sjednica RV, zajednicki razgovori s roditeljima, savjetodavni | godine zapisnici RV

rad s razrednikom).

7.2 Sudjelovanje u radu povjerenstava za provodenje mjere iskljucenja
iz Skole s pravom polaganja razrednog ispita.

7.3 Savjetodavni razgovor o specificnostima i dogovor o tretmanu
pojedinih ucenika ili razrednih odjela s nastavnicima.

zapisnik rada povjerenstva za
iskljucenje iz Skole




7.4 Upoznavanje RV sa specifi¢nim potrebama odredenog djeteta
s poremecajima u ponasanju, ucenicima s teSkoCama u razvoju i
ostalim ucenicima u potrebi.

7.5 Dogovori o pedagoskom postupanju te integraciji djece s
teSkocama u odrastanju.

7.6 Pruzanje pomod¢i nastavnicima u planiranju rada i organizaciji
izvannastavnih aktivnosti.

7.7 Priprema i odrzavanje predavanja i radionice za nastavnike na temu
,»Kako se nositi sa stresom™ i ,,Formativno-opisno vrednovanje
ucenika, radionica® .

listopad
studeni

ppt, priprema za radionicu

8.0 PREVENTIVNI
PROGRAM

8.1 Kroz RV pratiti odgojnu problematiku razreda,
prevenirati nezeljena ponasanja, i pravovremeno reagirati.
8.2 Evidentiranje i pradenje ucenika rizicnog ponaSanja Pracenje
ucenika s poremecajima u ponaSanju i ucenika u riziku
8.3 Ucenike pouciti konstruktivnim nacdinima rjesavanja
problema kroz individualne razgovore, savjetovanja i
radionice
8.4 Ukljuciti ucenike u humanitarne aktivnosti.
8.5 Suradnja s njihovim roditeljima i nastavnicima.
8.6 Suradnja s vanjskim institucijama ( Centar za socijalnu skrb, MUP,
Ured drzavne uprave, ,,.Dixy*,...).
8.7 Organizacija rada Skolskog volonterskog kluba.
8.8 Obiljezavanje Dana sjecanja na Vukovar.
8.9 Bozi¢na radionica.
8.10 Provedba ,,Tjedna prevencije vr$njackog nasilja-radionica za
ucenike prvih razreda (12 radionica)

1. Asertivna komunikacija

2. Aktivno slusanje

3. Podrska umjesto sukoba
8.11 Dan ruziCastih majica.
8.12 Provedba kampanje Nasilje prestaje ovdje

tijekom Skolske
godine

18.11.
prosinac
veljaca

zapisi psihologa

prijave, pozivi na suradnju

fotografije, web skole, zapisi
psihologa, ppt, radionice

9.0 SURADNJA SA
IZVANSKOLSKIM
INSTITUCIJAMA

9.1 Koordinacija vanjskih projekata u skoli: ,,Da sam ja netko-
osnazivanje ucenika strukovnih Skola za aktivno sudjelovanje u
lokalnoj zajednici®, ,,Volontiraj za prirodu, volontiraj za sebe! - Skolski

tijekom Sk.godine

Biljeske dnevnika rada i
izvjesca provedenih aktivnosti
1 suradnje s institucijama




volonterski programi u zasticenim podruc¢jima prirode®, Uredenje
Skolskog dvorista ,,Street Art;

9.2 Suradnja s gradskim udrugama i institucijama (NZZJZ,
CZSS, MUP, UDU SDZ, Vijeée za prevenciju nasilja, $kolski
lije¢nik, CISOK, Udruga Sunce, Most, Liga za prevenciju
ovisnosti, Centar za prevencija nasilja u Pakovu...)

10.0 OSOBNO
STRUCNO
USAVRSAVANIJE

10.1 Permanentno stru¢no usavrSavanje prac¢enjem strucne literature,
Skolskih ¢asopisa, pravilnika.

10.2 Prisustvovanje seminarima za stru¢ne suradnike organizirani od
strane Agencije za odgoj i obrazovanje.

Sastanci Zupanijskog struénog vijeéa skolskih psihologa i nastavnika
psihologije.

10.3 Sastanci Sekcije za Skolsku i klinicku psihologiju.

10.4 Drzavni skup za psihologe u odgoju i obrazovanju ( Sibenik).
10.5 Konferencija psihologa (Zadar).

10.6 Sastanci Zupanijskog struénog vijeéa za preventivne programe u
srednjim Skolama.

10.7 MZSV za nastavnike u strukovnom obrazovanju koji rade s
ucenicima s teSko¢ama u razvoju.

10.8 Sastanci Zupanijskog stru¢nog vije¢a uéenika s tesko¢ama u
razvoju.

10.9 Seminari za nastavnike/ce u radu s teSko¢ama u razvoju u
strukovnim Skolama od strane Agencije za strukovno obrazovanje i
obrazovanje odraslih.

10.10 Edukacija iz NLP.

10.11 Sudjelovanje na drugim seminarima i edukacijama.

tijekom skolske
godine

potvrde o stru¢nom usavrsavanju

11.0 PRACENJE
REALIZACUE
ODGOJINOG
RADA SKOLE

11.1 Izrada izvjeS¢a samovrednovanja ( e-aplikacija) i prikupljanja
dokumentacije i dokaza koji podupiru aktivnosti Skole tijekom godine.
11.2 Izrada izvjesc¢a o realizaciji rada stru¢nog suradnika — psihologa
11.3 Sudjelovanje u izradi izvje$éa o realizaciji Skolskog preventivnog
programa

E aplikacija o samovrednovanju

Izvjesce o realizaciji rada
stru¢nog suradnika
Izvjesce o realizaciji SPP




11.4 Izrada statistickih podataka trazenih od MZOS-a, Ureda drzavne
uprave i Zavoda za statistiku.

11.5 Organizacija i realizacija SPP (teme vezane uz zagtitu psiho-
fizickog zdravlja adolescenata).

11.6 Organizacija tematskih predavanja za ucenike, nastavnike i
roditelje.

11.7 Provodenje preventivno-razvojnih programa kojima je nosilac
psiholog, a koji su predvideni skolskim kurikulumom.

izvjesée o realizaciji, ppt,
fotografije, web stranica Skole

12.0 OSTALI
POSLOVI

12.1 Poslovi voditelja meduzupanijskog struénog vije¢a nastavnika
strukovnih Skola u radu s djecom s teskocama za Zadarsku
zupaniju, Sibensko-kninsku Zzupaniju, Splitsko-dalmatinsku
zupaniju i Dubrovacko-neretvansku zupaniju.

12.2 Nabava psihodijagnostickih sredstava.

12.3 Provedba istrazivanja na temu Nasilje u mladenackim vezama.
12.4 Suradnja s CPI ( standardizacija novih testova).

12.5 Administriranje Skolske web stranice.

12.6 Administriranje web stranice psiholog.hr.

12.7 Sudjelovanje u organizacija ,,11.Tjedan cjelozivotnog uc¢enja*
12.8 Poslovi koordiniranja istrazivanja u okviru projekta e-skole koje
provodi Carnet u suradnji sa Filozofskim fakultetom u Rijeci, Odsjek
za psihologiju

tijekom Skolske
godine

tri vijeca, potpisne liste

narudzbenica

rezultati anketiranja, strucni rad
aplicirani testovi

web stranica

tri sastanka, potpisne liste,
fotografije

suglasnosti roditelja, ispunjeni
upitnici, roditeljski sastanci,
zapisi koordinatora

VODITELJICA SMJENE

PODRUCJE RADA AKTIVNOSTI VREMENIK ISHODI
1. ORGANIZACIJA | -izrada godis$njeg plana i programa rada voditelja rujan Godisnji plan i program rada
ODGOJNO voditelja smjene
OBRAZOVNOG -izrada i vodenje mjesecne evidencije o radu nastavnika te evidencije | tijekom godine dnevna i mjesecna evidencija rada




PROCESA

smjenskog rada nastavnika, dnevno korigiranje satnice, organizacija
zamjene za odsutan nastavnike te vodenje dokumentacije

-planiranje, organiziranje i praéenje ostvarivanja nastavnog procesa
-sudjelovanje u organizaciji, provedbi i pracenju ostvarivanja javnih i
kulturnih dogadanja Skole (izlet, Dan skole, podjela svjedodzbi ,
dopunski rad, popravni, razlikovni, razredni ispiti...)

-izradivanje plana dezurnih nastavnika

-pracenje provedbe kuénog reda

-zbrinjavanje ucenika u slucaju zdravstvenih poteskoca

-sudjelovanje u rjeSavanju kriznih situacija i socijalnih konflikta

- priprema i organizacija prvog dana nastave

- upoznavanje novih nastavnika s organizacijom rada u smjeni

- sudjelovanje u organizaciji i realizaciji zajedni¢kog roditeljskog
sastanka za prve razrede na pocetku Skolske godine

djelatnika
promjene u rasporedu

tijekom godine

tijekom godine

Odluka o polaganju ispita i ispitnim
povjerenstvima, rjeSenja o ispitima,
zapisi NV, zapisi RV

plan dezuranja na hodnicima

zapisi voditelja

biljeske, pozivi roditeljima

policiji, hitnoj pomo¢i

raspored dana

biljeske voditelja

2. RAD U UPISNIM 1 | - organiziranje, pracenje i analiziranje provedbe upisa: izrada upisnih | Lipanj, Odluka o polaganju ispita i ispitnim
ISPITNIM komisija, suradnja s komisijom, obrada rezultata upisa srpanj, povjerenstvima, rjeSenja o ispitima,
POVIJERENSTVIMA - sudjelovanje u organizaciji, pracenju 1 analiziranju provedbe | kolovoz zapisi NV, zapisi RV

drzavne mature Tijekom

- sudjelovanje u organizaciji i pracenju provedbe popravnih, | godine

razlikovnih, predmetnih i razrednih ispita: utvrdivanje popisa

ucenika, izrada ispitnog povjerenstva, osiguravanje uvjeta za

normalno odvijanje ispita
3. SURADNJA I RAD | - sudjelovanje u radu Nastavnickog vije¢a, Razrednih vijeca, Vijeca | Tijekom zapisnici RV i NV
S RAVNATELJEM 1 | ucenika s ciljem informiranja i savjetovanja te analize rada godine

STRUCNIM
VIJECIMA SKOLE

- sudjelovanje u radu struc¢nih vijec¢a skole vezano uz organizacijske
poslove odgojno obrazovnog procesa, rada s ucenicima i kompletnog
unapredivanja odgojno obrazovnog rada

- suradnja s ostalim c¢lanicama stru¢ne sluzbe Skole s ciljem
organiziranja, praéenja, analiziranja 1 unapredenja odgojno
obrazovnog procesa te utvrdivanja i rjeSavanja aktualnih problema

- suradnja s racunovodom radi mjesecnih evidencija o radu
nastavnika

- suradnja s tajnicom u vezi registra i mjese¢nih evidencija o radu
nastavnika

zapisnici rada strucnih vijeca

zapisi sastanaka

mjeseCna evidencija rada




- suradnja s administratorom s ciljem prac¢enja rada na E-matici

upute za rad

4. SURADNJA - pomo¢ nastavnicima, razrednicima i nastavnicima pripravnicima u | Tijekom raspored sati
NASTAVNICIMA svakodnevnoj realizaciji nastave, organizaciji prostora, nastavnim | godine zapisi voditelja
pomagalima i kriznim situacijama
- komunikacija, pomo¢ i rad s nastavnicima vezano za organizacijske
poslove i kompletno unapredenje odgojno obrazovnog rada
-Uvodenje nastavnika pripravnika u rad
-Pomo¢ nastavnicima razrednicima koji prvi puta obnasaju tu
funkciju tablice
-Pomoc¢ u izradi i vodenju pedagoske dokumentacije zapisnici RV i NV
-Pomo¢ razrednicima u vodenju razrednih odjela
-Sudjelovanje na sjednicama Razrednih i Nastavnickih vijeca
5. RAD - upoznavanje novih uc¢enika s realizacijom rada u smjeni Tijekom sat razrednika, e-dnevnik
UCENICIMA - svakodnevna komunikacija godine zapisi voditelja
- individualni rad s ucenicima koji remete nastavu i krSe kuéni red
skole
- pomo¢ pri organiziranju zdravstvene, socijalne zastite ucenika raspored dogadanja, radionica,
predavanja
6. SURADNIJA - suradnja s roditeljima pri upisu i pocetku skolske godine Tijekom zapisi voditelja
RODITELJIMA - pruzanje informacija roditeljima o uspjehu i izostancima ucenika godine telefonski pozivi roditeljima i
- suradnja s roditeljima u kriznim situacijama drugim ustanovama
7.  SURADNIJA - suradnja s Ministarstvom za obrazovanje, prosvjete i Sporta , | Tijekom zapisi voditelja
VANJSKIM Agencijom za odgoj i1 obrazovanje, Agencijom =za strukovno | godine
INSTITUCIJAMA obrazovanje, Gradskim uredom za obrazovanje, Skolskim lijecnikom, telefonski pozivi
uceni¢kim domovima, osnovnim §kolama, Centrom za socijalnu skrb,
Policijskom upravom, Zavodom za hitnu medicinu, CISOK, HZZ
8. OSTALI POSLOVI | - vodenje dokumentacije Tijekom zapisnici, rasporedi, Odluke o
- nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slucaju izvanrednih | godine ispitima, rjeSenja, izvjeséa ...

okolnosti
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GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
STRUCNE SURADNICE — PEDAGOGINJE / VODITELJICE SMJENE
ZA SKOLSKU GODINU 2017./2018.

STRUCNA SURADNICA - PEDAGOGINJA

PLAN RADA AKTIVNOSTI ISHODI VREMENIK
1.NEPOSREDAN RAD
1.1 NEPOSREDAN RAD Rad s razrednim odjeljenjima Evidencija odrzanih GODISNJE

S UCENICIMA

Upoznavanje ucenika s nainima i metodama ucenja
Sustavno praéenje napredovanja ucenika

Pracenje ucenika ponavljaca, novoupisanih Individualni
1 grupni savjetodavni rad

Rad na realizaciji preventivnih programa - odrzavanje
radionica, organizacija aktivnosti volonterskog kluba,
organizacija aktivnosti planiranih Skolskim
preventivnim programom

Briga o zdravstvenoj zastiti ucenika (uz odrzavanje
edukativnih radionica u sklopu zdravstvenog odgoja -
25 radionica za prve 1 treCe razrede

Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama
prema Protokolu ; Razgovori i radionice s primjerenim
sadrzajem za rjeSavanje nastale situacije

Organiziranje 1 izvodenje predavanja i drugih oblika
informiranja skupinama ucenika u izboru zanimanja
(Kamo nakon Skole)

Provodenje programa prevencije ,,Trgovanje ljudima‘
Vodenje skolskog volonterskog kluba

radionica, ppt, materijali,
fotografije, web stranica,
zapisi pedagoga

Rujan-lipanj




1.2.SURADNJA S
NASTAVNICIMA,
STRUCNIM
SURADNICIMA

I RAVNATELJEM

Uvodenje nastavnika pripravnika u rad

Pomo¢ nastavnicima razrednicima koji prvi puta
obnasaju tu funkciju

Pomo¢ u izradi i vodenju pedagoske dokumentacije
Pomo¢ nastavnicima pri izradi planova i programa
Pomo¢ razrednicima u vodenju razrednih odjela
(zajednicka priprema sjednica RV, zajednicki razgovori
s roditeljima, individualni 1 grupni)

Predavanja i/ili radionice za nastavnike (,,Ishodi*,
,Pracenje 1 vrednovanje ucenika“)

Pomo¢ nastavnicima u promatranju odgojno-obrazovne
klime u razredu 1 poticanje nastavnika na stvaranje
pozitivne klime

Pomo¢ nastavnicima u identifikaciji individualnih
potreba ucenika

Upoznavanje nastavnika s drugacijim pristupima
poucavanju

Posredno 1 neposredno pra¢enje ucinaka nastavnog
procesa

Hospitiranje u nastavi

Pruzanje pomo¢i nastavnicima u planiranju rada i
organizaciji izvannastavnih aktivnosti

Prikupljanje i razmjena informacija o u€enicima s
poremecajima u ponaSanju, u¢enicima s teSkocama u
razvoju i ostalim uc¢enicima u potrebi

Dogovori o pedagoSkom postupanju te integraciji djece
s teSko¢ama u odrastanju

Planiranje 1 programiranje rada

Analiza uspjesnosti, dogovori oko unapredenja odgojno
obrazovnog stanja u Skoli

Dogovor o suradnji sa stru¢nim i druStvenim
ustanovama izvan $kole

Izvjesce pedagoga,
evidencija hospitiranih sati,
zapisnici sjednica
nastavnickog vijeca,
zapisnici sjednica razrednog
vijeca, ppt, edukativni
materijali

GODISNJE
Rujan-lipanj




Ustrojstvo i provodenje rada s uc¢enicima
Suradnja oko svih vaznih poslova vezanih za rad Skole

1.3.SURADNJA S
RODITELJIMA

Individualni i grupni rad s roditeljima

Pomo¢ i savjetovanje roditelja o odgojnim postupcima
Suradnicki rad na spre¢avanju neprihvatljivog ponaSanja
Sudjelovanje u vodenju roditeljskih sastanaka
Upoznavanje roditelja s moguénostima daljnjeg
Skolovanja

Izvjescée pedagoga, zapisnici
roditeljskih sastanaka, zapisi
pedagoga

GODISNJE
Rujan-lipanj

1.4.SURADNJA SA
STRUCNIM I
DRUSTVENIM
USTANOVAMA KOJE
SKRBE O ZDRAVLJU,
ZASTITI, ODGOJU I
OBRAZOVANJU DJECE

Suradnja s osnovnim $kolama

Suradnja s drugim srednjim Skolama

Suradnja s udrugama Most, Mi, Liga za prevenciju
ovisnosti, Forum za slobodu odgoja, Sunce

Suradnja s Hrvatskim crvenim krizem, Hrvatskim
zavodom za zaposljavanje, Nastavnim zavodom za
javno zdravstvo, Cisok-om, Centrom za socijalnu skrb,
Domom Maestral

Suradnja sa centrom za socijalnu skrb i domom zdravlja
Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta,
Agencijom za strukovno obrazovanje, Agencijom za
odgoj 1 obrazovanje, policijskom postajom i ucenickim
dom

GODISNIE
Rujan-lipanj

2.POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG PEDAGOSKOG RADA

2.1 RAD NA PLANIRANJU
I PROGRAMIRANJU

Upisi ucenika u prvi razred

Izrada godis$njeg plana i programa rada
Izrada skolskog kurikula
Izrada GodiSnjeg plana i programa rada pedagoga

zapisnik rada povjerenstva,
liste upisanih ucenika po
zanimanjima

liste formiranih razrednih
odjela

e-dnevnik 1 e-matica
Godisnji plan i program
Kurikul

Plan i program rada

Rujan




Izrada plana stru¢nog i pedagoSkog usavrSavanja
Sudjelovanje u izradi Skolskog preventivnog programa

stru¢nog suradnika
pedagoga

Plan stru¢nog usavr$avanja
Skolski preventivni program

Pomo¢ u izradi plana rada razrednika Planovi razrednika Tijekom
Sudjelovanje i priprema rada Nastavnickih 1 Razrednih | Pripreme dnevnog reda godine
vijeca sjednica te zapisnici sa
sjednica
Rad u povjerenstvima skole (upisno povjerenstvo,
povjerenstvo za drzavnu maturu)
Izrada izvjes¢a i analiza uspjeha ucenika na kraju sk. g. | Ppt, izvjesce
Izrada statistickih podataka
Planiranje savjetodavnih postupaka
2.2 PRIPREMA ZA Prikupljanje i obrada podataka o ucenicima Dosjei uCenika GODISNIJE

NEPOSREDAN RAD

(s poremecajima u ponasanju, teSko¢ama u razvoju i
ostalim uc¢enicima)

Priprema za dnevni neposredni odgojno-obrazovni
savjetodavni rad

Osiguravanje uvjeta za skupni i pojedinacni rad s
ucenicima

Izrada materijala potrebnih za provodenje grupnog i
individualnog rada

Pripremanje predavanja za sjednice Nastavni¢kog vijeca
Pripremanje za satove razrednika

Pripremanje za roditeljske sastanke

Pripreme

Materijali, ppt

Rujan-lipanj

2.3 STRUCNO
USAVRSAVANJE

Pracenje strucne literature 1 pedagoske periodike
Skupno usavr$avanje u organizaciji SZV pedagoga
Splitsko dalmatinske zupanije

Sudjelovanje na seminarima, savjetovanjima, tribinama
Sudjelovanje u radu stru¢nih skupova pedagoga

Izvjesc¢e pedagoga, potvrde

GODISNJE
Rujan-lipanj




2.4 VODENJE Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skole Pedagoska dokumentacija GODISNIJE
DOKUMENTACIJE Prikupljanje, sredivanje 1 upoznavanje pedagoske Program rada Rujan-lipanj
dokumentacije Godisnji plan i program
Administracija e-dnevnika rada
Ostali administrativno statisti¢ki poslovi Tjedni plan i program rada
Poslovi planiranja 1 obrade podataka Izvjesca
Planovi i programi -
dnevnik rada - dosje
ucenika - izrada nalaza i
misljenja
2.5 OSTALO Sudjelovanje u radu stru¢nih vijeca skole Zapisnici, ppt, materijali, GODISNIJE
Organizacija i sudjelovanje u Nastavnickom i fotografije, web stranica Rujan-lipanj
Razrednom vijecu
Sudjelovanje i pomo¢ u organiziranju svih javnih
manifestacija Skole
Rad u stru¢nim povjerenstvima: (¢lanica Skolskog
povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja djece,
¢lanica Povjerenstva za uvodenje pripravnika u
odgojno-obrazovni rad, ¢lanica Skolskog upisnog
povjerenstva, ¢lanica Povjerenstva za iskljuc¢enje
ucenika iz skole)
RAD NA PROJEKTIMA -,,Volontiraj za prirodu, volontiraj za sebe! - Skolski

volonterski programi u zasti¢enim podrucjima prirode*
-vodenje volonterskog kluba

-,,jedan cjelozivotnog ucenja®,

- Obiljezavanje vaznih datuma :

Dan bez automobila

17.rujan




Dan sje¢anja na zrtve Vukovara 18.studeni

Dan ruzicastih majica 22.veljaca

Dan planeta Zemlje 15.travanj

Dan otvorenih vrata Skole 4.10.2017.
-Organiziranje dogadanja:

Boziéna radionica, Prosinac 2017.
Dan skole, 2.veljace
Parlaonica, S.prosinca
-,.Cep za osmijeh*, tijekom godine

- provodenje ,,Programa promocije Skole*,

- provodenje ,,Programa sigurnosti u prometu®,

- provodenje ,,Tjedna prevencije vr$njackog nasilja
(zadnji tjedan u veljaci)
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VODITELJICA SMJENE

PODRUCJE RADA AKTIVNOSTI ISHODI VREMENIK
1.ORGANIZACIJA -izrada godis$njeg plana i programa rada voditelja Godisnji plan i program tijekom godine
ODGOJNO OBRAZOVNOG | -izrada i pra¢enje dnevne evidencije radnog vremena rada voditelja smjene
PROCESA (prisutnost na radu i redovno odrzavanje nastave), Dnevna i mjesecna

vodenje mjesecne evidencije o radu nastavnika te evidencija rada
evidencije smjenskog rada nastavnika, dnevno Odluka o polaganju ispita i
korigiranje satnice, organizacija zamjene za odsutne ispitnim povjerenstvima,
nastavnike te vodenje dokumentacije rjeSenja o ispitima, zapisi
-planiranje, organiziranje i prac¢enje ostvarivanja NV, zapisi RV
nastavnog procesa plan deZuranja na
-sudjelovanje u organizaciji, provedbi i pracenju hodnicima
ostvarivanja javnih i kulturnih dogadanja skole (izlet, zapisi voditelja
Dan skole, podjela svjedodzbi , popravni, razlikovni, biljeske, pozivi roditeljima
razredni ispiti...) policiji, hitnoj pomo¢i
-izradivanje plana dezurnih nastavnika raspored dana
-pracenje provedbe kuénog reda biljeske voditelja
-zbrinjavanje ucenika u slucaju zdravstvenih poteskoca
-sudjelovanje u rjeSavanju kriznih situacija i socijalnih
konflikata
- priprema i organizacija prvog dana nastave
- upoznavanje novih nastavnika s organizacijom rada u
smjeni
- sudjelovanje u organizaciji i realizaciji zajednickog
roditeljskog sastanka za prve razrede na pocetku Skolske
godine
-sudjelovanje u pregledu pedagoske dokumentacije: e-
dnevnici
2.RAD U UPISNIM 1 Organiziranje, pracenje 1 analiziranje provedbe upisa: Odluka o polaganju ispita i | Lipanj,
ISPITNIM izrada upisnih komisija, suradnja s komisijom, obrada ispitnim povjerenstvima, srpanj,




3.POVJERENSTVIMA

rezultata upisa

Sudjelovanje u organizaciji, pracenju 1 analiziranju
provedbe drzavne mature

Sudjelovanje u organizaciji i pracenju provedbe
popravnih, razlikovnih, predmetnih i razrednih ispita:
utvrdivanje popisa ucenika, izrada ispitnog
povjerenstva, osiguravanje uvjeta za uredno odvijanje
ispita

rjeSenja o ispitima, zapisi
NV, zapisi RV

kolovoz
Tijekom
godine

4.SURADNJA I RAD S
RAVNATELJEM I
STRUCNIM VIJECIMA
SKOLE

Sudjelovanje u radu Nastavni¢kog vije¢a, Razrednih
vijeca,Vijeca uCenika s ciljem informiranja i
savjetovanja te analize

rada

Sudjelovanje u radu struc¢nih vijeéa skole vezano uz
organizacijske poslove odgojno obrazovnog procesa,
rada s ucenicima i kompletnog unaprjedivanja odgojno
obrazovnog rada

Suradnja s ostalim ¢lanicama stru¢ne sluzbe Skole s
ciljem organiziranja, pracenja, analiziranja 1
unapredenja odgojno obrazovnog procesa te utvrdivanja
1 rjeSavanja aktualnih problema

Suradnja s racunovodom radi mjesecnih evidencija o
radu nastavnika

Suradnja s tajnicom u vezi registra i mjesecnih
evidencija o radu Nastavnika

Suradnja s administratorom s ciljem pracenja rada na E-
matici

zapisnici RV i NV
zapisnici rada stru¢nih
vijeca

zapisi sastanaka
mjesecna evidencija rada
upute za rad

Tijekom
godine

S5.SURADNJA S
NASTAVNICIMA

Pomoc¢ nastavnicima, razrednicima i nastavnicima
pripravnicima u svakodnevnoj realizaciji nastave,
organizaciji prostora, nastavnim pomagalima i kriznim
situacijama

Komunikacija, pomo¢ i rad s nastavnicima vezano za
organizacijske poslove i kompletno unapredenje

raspored sati
zapisi voditelja

Tijekom
godine




odgojno obrazovnog rada tablice
zapisnici RV i NV
6.RAD S UCENICIMA Upoznavanje novih ucenika s realizacijom rada u smjeni | sat razrednika, e-dnevnik | Tijekom
Svakodnevna komunikacija zapisi voditelja godine
Individualni rad s u€enicima koji remete nastavu i kr§e | raspored dogadanja,
ku¢ni red skole radionica, predavanja
Pomo¢ pri organiziranju zdravstvene, socijalne zaStite
ucenika
7.SURADNJA S Suradnja s roditeljima pri upisu i pocetku skolske zapisi voditelja Tijekom
RODITELJIMA godine telefonski pozivi godine
Pruzanje informacija roditeljima o uspjehu i izostancima | roditeljima i drugim
ucenika ustanovama
Suradnja s roditeljima u kriznim situacijama
8.SURADNJA S VANJSKIM | Suradnja s Ministarstvom za obrazovanje, prosvjete i zapisi voditelja Tijekom
INSTITUCIJAMA Sporta , Agencijom za odgoj i obrazovanje, Agencijom | telefonski pozivi godine
za strukovno obrazovanje, Gradskim uredom za
obrazovanje, Skolskim lije¢nikom, ucenickim
domovima, osnovnim $kolama, Centrima za socijalni
rad, Policijskom upravom, Zavodom za hitnu medicinu
9.0STALI POSLOVI Vodenje dokumentacije zapisnici, rasporedi, Tijekom
Nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slu¢aju | Odluke o ispitima, godine

1izvanrednih okolnosti

rjesenja, izvjeséa

Ruzica Vorgi¢ Krvavica, prof. ped.




PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA-PSIHOLOGA
za Skolsku godinu 2017./2018.
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PLAN | PROGRAM RADA DEFEKTOLOGA — STRUCNOG SURADNIKA

Podrucja rada defektologa — stru¢nog suradnika:

1. Pripremanje Skolskih odgojno-obrazovnih programa
Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu
2.1, Rad s u€enicima
2.2. Neposredan rad s roditeljima
2.3. Neposredan rad s nastavnicima
2.4. Neposredan rad s pomo¢nicima u nastavi
2.5. Neposredan rad s ravnateljem , voditeljima smjena i stru¢nim suradnicima
2.6. Neposredna suradnja sa stru¢nim ustanovama
3. Pracenje i vrednovanje odgojno-obrazovnih rezultata, provodenje istraZivanja i projekata
4. Strucni razvoj nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti u Skoli
5. Bibliote¢no-informacijska i dokumentacijska djelatnost
POSLOVI | ZADACI VREMENIK NOSITELJ
1. PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO-
OBRAZOVNIH PROGRAMA
1.1. Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba 9. ravnatelj
ucenika, skole, okruzenja voditelji
1.2. Planiranje i programiranje rada 9.-10. smjena
1.2.1. | Izrada plana i programa rada za pomo¢énike u strucni
1.2.2. | nastavi suradnici
1.2.3. | lzrada godi$njeg plana i programa defektologa
Planiranje i programiranje neposrednog rada s
ucenicima (utvrdivanje psihofizi¢kog stanja,
1.2.4. | tretman, pracenje, radionice)
1.2.5. | Planiranje rada s roditeljima
Planiranje suradnje s ravnateljem, stru¢nim
1.2.6. | suradnicima, nastavnicima, stru¢nim ustanovama strucni
Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa suradnici,
1.2.7. | skole nastavnici
1.2.8. | Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma
Sudjelovanje u izradi IOOP-a
2. NEPOSREDNO SUDJELOVANIJE U ODGOJNO- strucni
OBRAZOVNOM PROCESU suradnici,
2.1. Rad s uc¢enicima 9.-6. nastavnici,
2.1.1. | Identifikacija ucenika s teSkocama Skolski
2.1.2. | Prikupljanje i obrada podataka o u¢enicima s lijecnik,
teSko¢ama struc¢ne
2.1.3. | Utvrdivanje psihofizickog stanja ucenika ustanove
2.1.4. | Tretman ucenika s teSko¢ama
2.1.5. | Izrada defektoloskog nalaza i misljenja
2.1.6. | Savjetodavni rad s ucenicima
2.1.7. | Identifikacija i treman ucenika koji iskazuju
pojavne oblike poremecaja u ponasanju




2.1.8. | Prevencija poremecaja u ponasanju
2.1.9. | Provodenje radionica u sklopu zdravstvenog
odgoja i Skolskog preventivnog programa
2.2, Neposredan rad s roditeljima 9.-8. strucni
2.2.1. | Upoznavanje roditelja o radu Skole suradnici
2.2.2. | Upoznavanje roditelja ucenika s teSkocama s
nastavnim planovima i programima
2.2.3. | lzvjesScivanje o odgojno-obrazovnim rezultatima
2.2.4. | Savjetovaliste
2.2.5. | Radionice s roditeljima
2.2.6. | Tematski roditeljski sastanci po potrebi
2.3. Neposredan rad s uciteljima 9.-8. strucni
2.3.1. | Senzibilizacija nastavnika na potrebe i razli¢itosti u suradnici
sposobnosti postignu¢ima ucenika
2.3.2. | Predlaganja i pomo¢ pri izboru djelotvornih
pedagoskih postupaka prema ucenicima
2.3.3. | Planiranje i programiranje rada nastavnika tijekom
postupka utvrdivanje psihofizickog stanja ucenika
2.3.4. | Upoznavanje nastavnika s vrstom i obiljezjima
teSkocéa ucenika
2.3.5. | Pomoc¢ pri izradi IOOP-a i njegovom Sto
kvalitetnijem provodenju
2.3.6. | Hospitacije i uvidi u nastavu za ucenike s
teSko¢ama-provodenje IOOP-a
2.3.7. | lzvjeScivanje o novinama u radu s uéenicima s
teSko¢ama
2.3.8. | Pomo¢ pri suradnji s roditeljima
2.4, Neposredan rad s pomocnicima u nastavi 9.-8. strucni
2.4.1. | Sastanci na kojima ¢e se iznijeti zapazanja u suradnici,
odnosu na napredak ucenika te definirati postupci voditelji
u slucaju kriznih situacija smjena,
2.5. | Neposredan rad s ravnateljem, voditeljima 9.-8. ravnatelj
2.6. | smjena i stru¢nim suradnicima
2.7. | Neposredna suradnja sa struc¢nim ustanovama
3. PRACENJE | VREDNOVANJE ODGOJNO- 9.-8. strucni
OBRAZOVNIH REZULTATA , PROVODENJA suradnici,
ISTRAZIVANJA | PROJEKATA voditelji
3.1. Praéenje nepredovanja ucenika s teSko¢ama u smjena,
odgojno-obrazovnom procesu (prihvaéenost, ravantelj,
uspjeh na kraju obrazovnih razdoblja) nastavnici
3.2 Analiza provedbe i realizacije IOOP-a
3.3. Sudjelovanje u radu NV i RV
3.4. Sudjelovanje u realizaciji skolskih projekata
3.5. Izrada godisnjeg izvjeS¢a rada defektologa
4, STRUCNI RAZVOJ NOSITELJA ODGOJNO- 9.-8. strucni

OBRAZOVNE DJELATNOSTI U SKOLI

suradnici,




4.1. | Strucno usavrSavanje nastavnika voditelji
4.1.1. | Kontinuirano informiranje nastavnika o novinama smjena,
na podrucju inkluzije u¢enika s teSko¢ama u ravnatelj
4.1.2. | razvoju
Predavanje za nastavnike — Izrada IOOP-a u e-
4.2, dnevniku 9.-8.
4.2.1. | Osobno stru¢no usavrsavanje
AZOO-Zupanijska vijeca defektologa, strucni
skupovi seminari
Zupanijski seminar —Podrska ugiteljima i struénim
4.2.2. | suradnicima edukacijsko-rehabilitacijskog profila
Praéenje strucne literature
5. BIBLIOTECNA-INFORMACISKA | strucni
DOKUMENTACISKA DJELATNOST 9.-8. suradnici
5.1. Pribavljanje znanstvene i stru¢ne literature
5.2. Poticanje nastavnika na koriStenje navedene
literuture
5.3. Vodenje skolske i pedagoske dokumentacije
5.4, Izrada i Cuvanje ucenicke dokumentacije
5.5. Vodenje dokumentacije o radu defektologa




PROGRAM RADA NASTAVNICKOG VIJECA

2017./2018.
PLANIRANO VRIJEME
AKTIVNOSTI VRIJEME U NOSITELJI REALIZACIJE
%
Analiza rezultata popravnih ispita 1 pedagog, defektolog, srpanj, kraj kolovoza

psiholozi, nastavnici

Analiza rezultata upisa 1 pedagog, defektolog, kraj kolovoza
psiholozi, nastavnici

Prijedlog organizacije nastavne godine: 2 ravnatelj, voditelji, kraj kolovoza

-raspored sati nastavnici

-raspored prostora

-raspored opreme

-raspored Skolskih radionica

Upute o vodenju pedagoske 1 ravnatelj, tajnica, rujan

dokumentacije pedagog, voditelj-
psiholog

Pracenje izostanaka u€enika s nastave 10 razrednici, pedagog, tijekom Skolske

i postignu¢a u u€enju defektolog, psiholozi godine

Predlaganje odgojnih mjera 10 razrednici, pedagog, tijekom Skolske
defektolog, psiholozi godine

Odlucivanje o pedagoskim mjerama 10 razrednici, pedagog, tijekom Skolske
defektolog, psiholozi godine

Pracenje psiho-socijalno-zdravstvenog 20 razrednici, pedagog, tijekom Skolske

statusa u€enika defektolog, psiholozi godine

Utvrdivanje opcéeg uspjeha i viladanja 10 razrednici kraj nastavne i

u€enika na kraju nastavne i Skolske Skolske godine

godine

Utvrdivanje razlikovnih i dopunskih 5 razrednici, pedagog, tijekom Skolske

ispita voditelj-psiholog godine, a posebno

tijekom rujna

Pracenje i realizacija nastavnog plana i 10 pedagog, voditelj- tijekom Skolske

programa psiholog, razrednici godine

Planiranje organiziranja 5 razrednici,pedagog, rujan i tijekom

ekskurzija,izleta i posjeta izlozbama psiholog Skolske godine

Planiranje poslova vezanih za 5 Pedagog, voditelj- svibanij,lipanj, srpanj,

organiziranje povjerenstava za psiholog i razrednici kolovoz

predmetne, razredne i popravne ispite

Organizacija maturalne zabave 5 ravnatelj, tijekom Skolske
razrednici godine, a posebno u
3.i4. razreda travnju

Tekuéa problematika 5 razrednici, pedagog, tijekom Skolske

defektolog, psiholozi

godine




PROGRAM RADA RAZREDNIH VIJECA

2017./2018.
PLANIRANO VRIJEME
AKTIVNOSTI VRIJEME U NOSITELJI REALIZACIJE
%

Sjednica Razrednog vije¢a za 1. 1 razrednici, defektolog, | rujan
razrede psiholozi, pedagog
Upoznavanje s pravima i duznostima 1 psiholozi, pedagog, rujan
ucenika defektolog
Upute o vodenju pedagoske 1 Ravnatelj, pedagog rujan
dokumentacije
Sastanci u svrhu pracenja izostanaka 10 razrednici, pedagog, tijekom godine
uCenika s nastave i postignu¢a u u€enju psiholozi, defektolog
Odlugivanje o pedago$kim mjerama iz 5 razrednici tijekom godine
svog djelokruga (ukor)
Predlaganje odgojnih mjera 10 razrednici tijekom godine
Pracenje psiho-socijalno-zdravstvenog 22 razrednici, defektolog, | tijekom godine
statusa u€enika psiholozi, pedagog
Predlaganje u€enika za pohvale, 5 razrednici tijekom godine
nagrade i kazne
Utvrdivanje op¢eg uspjeha i vladanja 10 razrednici polugodiste i kraj
ucenika na kraju nastavne i Skolske nast. i Skolske
godine godine
Pracenije i realizacija nastavnog plana i 10 razrednici, pedagog, tijekom godine
programa voditelj-psiholog
Planiranje organiziranja 5 voditelji i rujan i tijekom godine
ekskurzija,izleta i posjeta izloZzbama razrednici
Planiranje poslova vezanih za 5 razrednici, pedagog, svibanij,lipanj i
organiziranje povjerenstava za voditelj-psiholog kolovoz
predmetne, razredne i popravne ispite
Dogovor o pripremama za zavr3ni ispit 2 ravnatelj, svibanj

voditelj prakticne

nastave, voditelji

smjene i

razrednici 3.razreda
Organizacija maturalne zabave 10 ravnatelj, travan;j

voditelji i

razrednici

3.i4.razreda
IzvjeSce o tekucoj problematici s 2 razrednici tijekom godine
roditeljskih sastanaka
Tekuéa problematika 1 razrednici, defektolog, | tijekom godine

psiholozi, pedagog




PROGRAM RADA RAZREDNIKA

2017./2018.

¢ PROGRAM RADA RAZREDNIKA 1. razreda

PLANIRANO VRIJEME
AKTIVNOSTI VRIJEME U NOSITELJI REALIZACIJE
%
1. RAD RAZREDNIKA S UCENICIMA
1.1. Upoznavanje uc€enika:
-prikupljanje administrativnih 5 razrednik, pocetak Skolske
podataka defektolog, godine
-individualni | grupni razgovori psiholozi, pedagog
1.2. Upoznavanje u€enika s obvezama
u Skoli:
-kuéni red, 5 razrednik, voditelj- pocetak Skolske
-raspored rada psiholog, pedagog godine
-pedagoske mjere
-aktivnost i zalaganje na satu
1.3. Rad na pobolj$anju uspjeha
ucenika: 10 razrednik, tijekom Skolske
-pracenje napredovanja u¢enika defektolog, godine
-motivacijski razgovori psiholozi, pedagog
-razgovor o tehnikama ucenja
1.4. Rad na unaprijedenju odgojnog
rada u razrednom odjelu: 10 razrednik, tijekom Skolske
-razgovor o slobodnom vremenu defektolog, godine
-predavanja i radionice (teme podrucja ekologije,o¢uvanja psiholozi, pedagog
kulturne bastine, obiljezavanja vaznih obljetnica)
1.5. Zdravstveni odgoj u¢enika:
-predavanja i radionice (kroz 4 modula: Zivjeti zdravo, 10 razrednik, tijekom Skolske
Prevencija ovisnosti, Prevencija nasilnickog ponasanja, defektolog, godine
Spolna/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno psiholozi, pedagog
ponaSanje
2. RAD S RODITELJIMA
-roditeljski sastanci 20 razrednik, pedagog, | tijekom Skolske
-individualni razgovori na primanjima roditelja defektolog, psiholozi | godine
-zajednicko planiranje aktivnosti
3. SURADNJA RAZREDNIKA S CLANOVIMA RAZREDNOG |
NASTAVNICKOG VIJECA
-sjednice (priprema, odrzavanje, zapisnici...) 10 razrednik, pedagog, | tijekom Skolske
-konzultacije s nastavnicima psiholog-voditelj godine
-popravni, predmetni, razlikovni i razredni ispiti
4. SURADNJA RAZREDNIKA SA STRUCNIM
SURADNICIMA | RAVNATELJEM razrednik, ravnatelj, | tijekom Skolske
-razgovori vezani za uéenike s teSko¢ama u razvoju 10 psiholozi, pedagog, | godine
-pripremanje predavanja i radionica defektolog
-dogovori 0 zajedni¢kim zada¢ama i akcijama
5. ADMINISTRATIVNI POSLOVI RAZREDNIKA
-godi$nje planiranje i programiranje
-razredna dokumentacija (imenik, dnevnik, mati¢na knjiga, razrednik, pedagog,
e-matica) 20 voditelji-psiholog, tijekom Skolske

-dokumentacija pedagos$kih mjera

-administracijski poslovi na kraju nastavne i Skolske godine
-vodenje zapisnika (RV, NV, roditeljski sastanci)
-evidencija ostvarivanja nastavnog plana i programa

tajnica

godine




e PROGRAM RADA RAZREDNIKA 2. razreda

-dokumentacija pedagoskih mjera

-administracijski poslovi na kraju nastavne i Skolske godine
-vodenje zapisnika (RV, NV, roditeljski sastanci)
-evidencija ostvarivanja nastavnog plana i programa

tajnica

PLANIRANO VRIJEME
AKTIVNOSTI VRIJEME U NOSITELJI REALIZACIJE
%
1. RAD RAZREDNIKA S UCENICIMA
1.1.Upoznavanje u€enika s obvezama u $koli:
-kuéni red, razrednik, voditelj-
-raspored rada 5 psiholog, pedagog pocetak Skolske
-pedagoske mjere godine
-aktivnost i zalaganje na satu
1.2. Rad na pobolj$anju uspjeha u&enika:
-prac¢enje napredovanja u¢enika 10 razrednik, psiholozi, | tijekom Skolske
-motivacijski razgovori pedagog, defektolog | godine
-razgovor o tehnikama ucenja
1.3. Rad na unaprijedenju odgojnog rada u razrednom odjelu:
-razgovor o slobodnom vremenu 10 razrednik, psiholozi, | tijekom Skolske
-predavanja i radionice (teme podrucja ekologije,o€uvanja pedagog, defektolog | godine
kulturne bastine, obiljezavanja vaznih obljetnica,
demokraciji...)
1.4. Zdravstveni odgoj ucenika:
-predavanja i radionice (kroz 4 modula: Zivjeti zdravo, 10 razrednik, psiholozi, | tijekom Skolske
Prevencija ovisnosti, Prevencija nasilnickog ponasanja, pedagog, defektolog | godine
Spolna/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje
2. RAD S RODITELJIMA
-roditeljski sastanci 20 razrednik, tijekom Skolske
-individualni razgovori na primanjima roditelja psiholozi, pedagog, | godine
-zajednicko planiranje aktivnosti defektolog
3. SURADNJA RAZREDNIKA S CLANOVIMA RAZREDNOG |
NASTAVNICKOG VIJECA
-sjednice (priprema, odrzavanje, zapisnici...) 10 razrednik, tijekom Skolske
-konzultacije s nastavnicima pedagog, voditelj- godine
-popravni, predmetni, razlikovni i razredni ispiti psiholog
4. SURADNJA RAZREDNIKA SA STRUCNIM
SURADNICIMA | RAVNATELJEM razrednik, ravnatelj, | tijekom Skolske
-razgovori o u¢enicima s teSko¢ama u razvoju 10 psiholozi, pedagog, | godine
-pripremanije predavanja i radionica defektolog
-dogovori o zajedni¢kim zadacama i akcijama
5. ADMINISTRATIVNI POSLOVI RAZREDNIKA
-godiSnje planiranje i programiranje
-razredna dokumentacija (imenik, dnevnik, mati¢na knjiga, razrednik, pedagog,
e-matica) 20 voditelj-psiholog, tijekom Skolske

godine




e PROGRAM RADA RAZREDNIKA 3. i 4. (zavr$nih) razreda

PLANIRANO VRIJEME
AKTIVNOSTI VRIJEME U NOSITELJI REALIZACIJE
%
1. RAD RAZREDNIKA S UCENICIMA
1.1. Upoznavanje u€enika s obvezama u $koli:
-kuéni red,
-raspored rada 5 razrednik, voditelj- pocetak Skolske
-pedagoske mjere psiholog, pedagog godine
-aktivnost i zalaganje na satu
1.2. Rad na pobolj$anju uspjeha u&enika: razrednik,
-pracenje napredovanja u¢enika 10 defektolog, tijekom Skolske
-motivacijski razgovori psiholozi, pedagog godine
-razgovor o tehnikama ucenja
1.3. Rad na unaprijedenju odgojnog rada u razrednom odjelu:
-razgovor o slobodnom vremenu 5 razrednik, tijekom Skolske
-predavanja i radionice (teme podrucja ekologije,o€uvanja defektolog, godine
kulturne bastine, obiljezavanja vaznih obljetnica, psiholozi, pedagog
demokraciji...)
1.4. Zdravstveni odgoj u¢enika:
-predavanja i radionice (kroz 4 modula: Zivjeti zdravo, 5 razrednik, tijekom Skolske
Prevencija ovisnosti, Prevencija nasilnickog ponasanja, defektolog, godine
Spolna/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje psiholozi, pedagog
1.5. Profesionalno informiranje
-individulani i grupni razgovori s u¢enicima 5 razrednik, psiholozi, | tijekom Il.
-prou¢avanje broSura fakulteta pedagog polugodista
-predavanja na temu: Posao ili fakultet, Drzavna matura
1.6. Planiranje i organiziranje maturalne zabave razrednik, voditelji
-individualni i grupni dogovori 10 tijekom 1.
1.7. Pripreme za zavrSni ispit i drzavnu maturu razrednik, polugodista
-individulani i grupni razgovori s u¢enicima 5 voditelj prakti¢ne
nastave i ispitni tijekom 1.
koordinator polugodista
2. RAD S RODITELJIMA
-roditeljski sastanci razrednik, tijekom Skolske
-individualni razgovori na primanjima roditelja 15 defektolog, godine
-zajednicko planiranje aktivnosti (maturalna zabava, zavrsni psiholozi, pedagog
ispit,
drzavna matura)
3. SURADNJA RAZREDNIKA S CLANOVIMA RAZREDNOG |
NASTAVNICKOG VIJECA
-sjednice (priprema, odrzavanje, zapisnici...)
-konzultacije s nastavnicima 10 razrednik, tijekom Skolske
-popravni, predmetni, razlikovni i razredni ispiti voditelj-psiholog, godine
-sudjelovanje u radu ispitnog i prosudbenog odbora za zavr$ni pedagog
ispit
4. SURADNJA RAZREDNIKA SA STRUCNIM
SURADNICIMA | RAVNATELJEM
-razgovori o u¢enicima s teSko¢ama u razvoju 10 razrednik, ravnatelj, | tijekom Skolske

-pripremanje predavanja i radionica
-dogovori o zajedni¢kim zadacama i akcijama

defektolog,
psiholozi, pedagog

godine




. ADMINISTRATIVNI POSLOVI RAZREDNIKA
-godiSnje planiranje i programiranje
-razredna dokumentacija (imenik, dnevnik, mati¢na knjiga,
e-matica)
-dokumentacija pedagos$kih mjera
-administracijski poslovi na kraju nastavne i Skolske godine
-vodenje zapisnika (RV, NV, roditeljski sastanci)
-evidencija ostvarivanja nastavnog plana i programa

20

razrednik, pedagog,
voditelji-psiholog,
tajnica

tijekom Skolske
godine




PROGRAM RADA TAJNIKA

RED. OPIS POSLOVA | ZADACA VRIJEME REALIZACIJE
SUDIONICI
BROJ
1. Izrada nacrta op¢ih akata Skole, u pravilu svakodnevno
Skolski odbor
kao i njihova izmjena i dopuna
ravnatelj
2. Obavljanje pravnih i administrativnih poslova:
- izrada pojedinac¢nih akata iz radnog odnosa prema potrebi
ravnatelj
- izrada izvjeS¢a za potrebe racunovodstva jedanput mjese¢no
ravnatelj i
racun
opola
gatelj
- prijava promjena nadleznom triput mjesecno
Ministarstvu — Upravi za financije od 23. do kraja m;.
od 1. do 15. u mj.
od 16. do 20. u mj.
3. Kadrovski poslovi:
- raspisivanje natje€aja prema potrebi
Skolski odbor
4. Sudjelovanje u pripremanju i radu na poziv
Skolski odbor
sjednica Skolskog odbora
ravnatelj
- vodenje zapisnika
- davanje misljenja i objasnjenja
5. Vodenje mati¢ne knjige djelatnika u roku od 15 dana
- prijavai odjava zdravstvenog, mirovinskog
i invalidskog osiguranja
6. IzvrSavanije stru¢nih poslova u svezi prema potrebi
ravnatelj
stegovnog postupka
7. Izrada statistickih izvjeS¢a iz radnih odnosa i sl. prema potrebi Ministarstva,
ravnatel;
DrZzavnog zavoda za statistiku i Zavoda za zapoSljavanje
raéunopolagatelj
8. Organizacija i pracenje administrativno - u pravilu svakodnevno
ravnatelj
- tehnicke sluzbe
voditelji
9. Rad sa strankama — usmeno, pismeno: odmabh ili prema dogovoru

molbe, Zalbe, prijedlozi, upiti, savjeti,
misljenja, pojasnjenja djelatnicima,
tijelima Skole i u€enicima

u€estalo pred kraj 8kolske godine




10. Pracenje i prouavanje Zakona i inih propisa tijekom godine
i struéne literature

11. Zastupanje Skole prema potrebi i ovlastenju
ravnatelj
12. Ini poslovi po nalogu ravnatelja, te poslovi utvrdeni zakonom, Statutom i Pravilnikom o
unutarnjem

ustrojstvu i nadinu rada

/program izradila: Katja Kolimbatovi¢, prof./



PLAN | PROGRAM RADA KNJIZNICARKE
ZA SKOLSKU GODINU 2017./2018.

VRIJEME
AKTIVNOSTI RELIZACIJE
ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA:
Skolska knjiznica osim prikupljanja knjizni¢ne grade, njezine stru¢ne obrade,
pohrane, prezentiranja i davanja na koritenje u skladu s potrebama odgojno- tijekom

obrazovnog programa, ima zadatak oblikovati i planirati program knjizni¢nog i
informacijskog obrazovanja ucenika.

sklopu SRZ-e:

, Sto mi nudi $kolska knjiznica?“ za ugenike 1. r. (1 $kolski sat)

» U potrazi sa skrivenim blagom ili kako pronaci knjigu u Skolskoj knjiznici“ - za
uCenike 1. r. (1 Skolski sat)

» Kako napisati referat?“ - za u€enike 2. r. (2 Skolska sata)

» Kako pronaci biser u moru iliti pretrazivanje i vrednovanje informacija na internetu®
- za u€enike 3. r.

» Pronalazenje izvora informacija za izradu zavrdnog rada —izrada tematske
bibliografije® - za u€enike 4. r (2 Skolska sata)

» Kompozicija zavrdnog rada i citiranje” - za uenike 4. r

-Neposredna pedagoska pomo¢ u€enicima pri izboru grade u knjiZnici;
pomo¢ ucenicima u obradi zadanih tema ili referata iz pojedinih

nastavnih podrucja, pretrazivanje mreznih izvora, uz stvaranje navike i
potrebe navodenja koristenih izvora i citiranja bibliografskih podataka.

- Pomo¢ u€enicima u izradi edukativnih plakata i postera , te izbor

materijala za izradu prezentacija za nastavu.

- Rad s u€enicima u Citaonici: koriStenje raCunala za ucenje i

istrazivanje, uz postivanje Pravila o koriStenju raCunala u €itaonici,

te koriStenje periodike za samostalno uéenje i istraZivanje — koristenje

- Izbor literature u€enicima za obradu pojedinih tema uz koridtenje
knjizni€nih kataloga.

- Rad i suradnja s u€enicima u slobodnim aktivnostima (Skolski bend,
dramska i literarna grupa).

- Posudba lektire, beletristike, strucnih knjiga i periodike,

pedagoska pomo¢ u izboru knjizniéne grade i izvora informacija za

ucenje i razvijanje intelektualnog vida u¢enikove osobnosti.

- Promicanje Citanja i poboljSanje Citalatke pismenosti u¢enika

izradom preporucenih popisa znanstveno-popularne literature i beletristike te
tekstom na web stranici knjiZznice koji navodi blagodati Citanja.

Skolske godine

rujan - listopad
studeni

velja€a - ozujak
studeni

ozujak
travan;j

tijekom godine

STRUCNI RAD | INFORMACIJSKA DJELATNOST:

-UPIS novih €lanova i izrada €lanskih iskaznica

-PLANIRANJE - Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada,
izrada godidnjeg plana rada knjiznice i aktivnosti koje su dio Skolskog kurikuluma u
suradnji s aktivom hrvatskog jezika.

Skolskoj knijiznici; izrada plana nabave

za nove lektirne naslove, referentnu zbirku te novu stru¢nu i

metodic¢ko-pedagosku literaturu.

- Pracenje stru¢ne literature — bibliografija i kataloga izdavackih ku¢a

- Citanje recenzija kritika i prikaza novih knjiga i struénih asopisa

-IZRADA POPISA LITERATURE - Izrada tematskih i bibliografskih

popisa za potrebe u€enika i nastavnika Skole.

-OBLIKOVANJE ZBIRKE - Informiranje u€enika i nastavnika o novitetima knjizne i
neknjizne grade u knjiznici, te suradnja s nastavnicima u svezi nabave lektire,
strucne literature, periodike i ostale grade.

-NARUDZBA | OBRADA GRADE - tehni¢ka i struéna obrada knjizni¢ne grade:

rujan

kolovoz

tijekom godine

prosinac i srpanj




katalogizacija, klasifikacija, inventarizacija i signiranje.
-BILTENI PRINOVA - Izrada popisa prinovljene literature za potrebe
nastavnika i u¢enika skole.

fonda Skolske knjiZznice — polugodi$nja i godidnja, u suradnji s raéunovodstvom

Skole.
-ZASTITA - pravilan smjestaj, zastita i Suvanje knjizniéne grade u
prostoru knjiznice i Citaonice.

tijekom godine

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE:

- Planiranje i programiranje kulturnih aktivnosti i sadrZaja

- Obiljezavanje obljetnica i znacajnih datuma iz nase povijesti i kulture
- Organiziranje predavanja i projekcija za u¢enike

- Koordinacija i suradnja s ¢imbenicima javnog, kulturnog i
gospodarskog zivota u lokalnoj zajednici.

- Informiranje o znacajnim kulturnim manifestacijama u Splitu i okolici
- Suradnja s nakladnicima, antikvarijatima, muzejima, knjiznicama,
NSK i drugim kulturnim ustanovama u gradu Splitu i Sire.

U ovoj Skolskoj godini obiljezit éemo slijedeée zna¢ajne datume:
16. 09. Medunarodni dan zastite ozonskog omotaca

21. 9. Medunarodni dan mira

U listopadu Dane kruha — dane zahvalnosti za plodove zemlje i Medunarodni
mjesec Skolskih knjiznice

8. 10. Dan neovisnosti

13. 10. Svjetski dan ljubaznosti

15. 10. Dan pjesSacenja

18. 11. Dan sjeéanja na Vukovar

Bozi¢

7. 2. Dan sigurnosti na internetu

Poklade

Korizma

8. 3. Svjetski dan Zena

27.3. Svjetski dan kazalista

Uskrs

22. 4. Dan planeta Zemlje

23. 4. Svjetski dan knjige i autorskih prava

30. 4. Obljetnica smaknucéa Zrinskog i Frankopana

31. 5. Svjetski dan nepusenja

knjizni¢ar u
suradnji s
predmetnim
nastavnicima i
vanjskim
suradnicima
tijekom godine

tijekom godine

STRUCNO USAVRSAVANJE:

- Pracenje i itanje knjizniéne grade (stru¢nih knjiga, beletristike i
Casopisa, te recenzija nove literature)

- Pracenije literature s podrucja knjizni¢arstva

- Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske knjizni¢are
- Suradnja s MZOS i Agencijom za odgoj i obrazovanje RH

tijekom godine

SURADNJA S RAVNATELJEM, NASTAVNICIMA | STRUCNOM SURADNICOM

SKOLE:

- Suradnja s ravnateljem Skole u svezi s poboljSanjem uvjeta rada u
Skolskoj knijiznici i Citaonici, nabava opreme i pomagala

- Suradnja s nastavnicima svih nastavnih podruéja u svezi nabave
strucne literature i periodike za u€enike i nastavnike

- Suradnja u svezi nabave AV grade za potrebe nastave

- Suradnja s nastavnicima u svezi kulturnih dogadanja u na3oj skoli
(predavanja, susreti, gostovanja, izlozbe i sl.)

- Priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih sadrzaja i
nabava lektirnih naslova za hrvatski jezik

- Suradnja s razrednicima svih razrednih odjela tijekom Skolske godine

tijekom godine




u svezi dugovanja ucenika
- Suradnja s ravnateljem i razrednicima u svezi odabira i nabave knjiga tijekom godine
za nagrade u€enicima na kraju Skolske godine

- Suradnja s ravnateljem, pedagoginjom, racunovotkinjom, tajnicom Skole i
u€enic¢kom referadom

- Sjednice Nastavnickog vije¢a na kraju obrazovnog razdoblja i tijekom

Skolske godine

- Suradnja s nastavnicima, tajnicom, pedagoginjom i ravnateljem u svezi izradi
godisnjaka Skole (priprema tekstova, fotografija, dokumenata i lekture).

-Rad u Timu za kvalitetu Skole

-Suradnja s pedagoginjom i Vije¢em ucenika u organizaciji zabave za maturante

Izradila: Nada Salamunié, Skolska knjizni¢arka




) PROGRAM RADA )
VODITELJA SKOLSKIH RADIONICA ZA PRAKTIENU NASTAVU

RED. OPIS POSLOVA VRIJEME NOSITELJ SUDIONICI
BROJ REALIZACIJE
ZADACA
1. Osiguranje nesmetanog odvijanja u pravilu voditelj profesori
odgojno-obrazovnog procesa u svakodnevno prakti¢ne
Skolskim radionicama za prakti¢nu nastave
nastavu
2. Redovni servisi strojeva i alata prije poCetka voditelj profesori
po planu servisiranja nastavne prakti¢ne
godine nastave
3. Izvanredni servisi strojeva i alata prema voditelj profesori
po potrebi potrebi prakti¢ne
nastave
4. Organizacija i vodenje sastanaka prema voditelj profesori
s profesorima prakti¢ne nastave potrebi prakti¢ne
u svrhu uskladivanja rada radionica nastave

s planom i programom prakti¢ne nastave

5. Nabavka alata i materijala potrebnih prije poCetka voditelj ravnatelj
za nesmetano odvijanje prakti¢ne nastave nastavne
u Skolskim radionicama godine

6. Individualni rad s u€enicima koji prema voditelj ucenik
su se ogrijesili o ku¢ni red potrebi razrednik

roditelj

7. Rad s pripravnicima, tijekom voditelj pripravnik

davanje uputa i savjeta pripravnickog mentor
staza

8. Individualni rad s u€enicima prema voditelj ucenik

kojima su izre¢ene pedagoske potrebi

mijere ili koji polaZu razliku predmeta

9. Sudjelovanje u radu stru¢nih skupova tijekom voditel;j nastavnici
Skolske
godine
10. Rad na povezivanju Skole s tijekom voditelj roditelji
ucenicima i roditeljima te na nastavne ucenici
prezentaciji Skole na sajmovima i godine
izloZzbama
11. Skrb o ispravnom i odgovornom tijekom voditel] profesori
vladanju u€enika i nastavnika Skolske prakticne
godine nastave
- razgovor i savjeti ucenici
12. Pracéenje vodenja tijekom voditelj profesori
pedagoske dokumentacije Skolske prakti¢ne
- mape prakti¢ne nastave godine nastave
ucenici

2017./2018 .-GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA



13. Priprema ucenika za natjecanja u suradniji po pozivu voditelj nastavnici
s profesorima struke u pojedinim ucenici
zanimanjima

14. Priprema i organizacija natjecanja u po pozivu voditelj nastavnici
suradnji sa profesorima struke u pojedinim ucenici
zanimanjima

15. Sudjelovanje u licenciranju radionica po pozivu voditelj
prakti¢ne nastave u kojima ucenici mogu
obavljati praksu izvan Skolskih radionica

16. Sudjelovanje u radu komisija za polaganije po pozivu voditelj
majstorskih ispita u organizaciji HOK-a

17. Sudjelovanje u radu skupova za stru¢no po pozivu voditelj nastavnici
usavr8avanje

18. Rad u struénim tijelima Skole, komisijama tijekom voditelj nastavnici
za provedbu kontrolnih i zavrsnih ispita Skolske ucenici
i za provedbu zavrdnog rada godine

19. Rad na organizaciji i provedbi upisa svibanj voditel] nastavnici

20. Rad na poslovima organizacije i provedbe tijekom voditel] nastavnici
drZzavne mature Skolske ucenici

godine

21. Priprema za sljedec¢u Skolsku kolovoz voditelj ravnatel;
godinu rujan

22. Sudjelovanje u provedbi projekata EU rujan voditelj ravnatelj
godinu listopad nastavnici

travanj ucenici

22. Sudjelovanje u pripremi projekata EU tijekom voditelj ravnatelj
godinu Skolske nastavnici

godine ucenici

2017./2018 .-GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA

/program izradio: Milivoj Kalebi¢, dipl.ing.stroj./



PLAN SOCIJALNE | ZDRAVSTVENE PREVENCIJE
-za Skolsku godinu 2017./2018.

.SISTEMATSKI PREGLEDI

-ucenici prvih razreda.

.. KONTROLNI PREGLEDI

-nakon sistematskih pregleda prema medicinskoj indikaciji.

.NAMJENSKI PREGLEDI

-na zahtjev ili prema situaciji (sportasi, prijem u dacki dom, promjena
Skole, upis na fakultet, organizirani odmor)

. SAVJETOVALISNI RAD (za uCenike, roditelje, nastavnike)

-odvija se u vremenu izdvojenom za savjetovaliste koje je napisano na
vratima ordinacije i izvjeSeno na oglasnim plo¢ama u Skolama.

.PREGLEDI U SVRHU UTVRDIVANJA ZDRAVSTVENOG STANJA |

SPOSOBNOSTI ZA PRILAGODENI PROGRAM TJELESNE | ZDRAVSTVENE
KULTURE.

. PREGLEDI U SVRHU UTVRBDIVANJA PSIHOFIZICKOG STANJA DJETETA |
SUDJELOVANJE U RADU POVJERENSTVA.

..ZDRAVSTVENI ODGOJ

-namijenjen je u€enicima, profesorima i roditeljima, odvija se prema
programu rada usaglasenim sa Skolom
-1. razred srednje Skole-spolno prenosive bolesti.

. HIGIJENSKO- EPIDEMIOLOSKA ZASTITA UZ PROVODENJE REDOVITOG

PROGRAMA CIJEPLJENJA

-cijepljenje zavrSnog razreda srednje Skole DI-TE PRO ADULTI.
-kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u Skoli i poduzimanije
manjih protuepidemijskih intervencija.

. SUDJELOVANJE U PROVEDBI SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA

-temeljem Nacionalnog programa suzbijanja droga u Republici Hrvatskoj nadlezni Skolski
lije€nik provodi mjere prevencije zlouporabe sredstava ovisnosti.

Plan ¢e realizirati nadlezna Skolska lije¢nica i medicinska sestra, u suradnji s ravnateljem
Skole, stru¢nom sluzbom Skole, te nastavnicima.

Plan izradila:
dr. med. Doroteja Juros,
specijalist Skolske medicine.



SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM
za Skolsku godinu 2017./2018.

PROGRAM
»PREVENCIJA OVISNOSTI: KOCKANJE | KLADENJE*

PROVEDBENE
AKTIVNOSTI

VRIJEME
PROVEDBE

CILJEVI | ZADACE

ISHODI

1ZVRSITELJI
AKTIVNOSTI

EVALUACIJA

Predavanije i radionica
za sve ucenike drugih
razreda:

»Ovisnost o kockanju i
kladenju®

Tijekom mjeseca
borbe protiv
ovisnosti
15.11.-15.12.

Za sve ucenike drugih
razreda odrzati predavanje
i radionicu s ciljem
prevencije kockanja i
kladenja maloljetnika,
razvoja ispravnog odnosa
prema igrama na srecu i
razvoja osobno odgovornog
ponasanja u ovom podrucju

-poboljsati znanje o
kockanju i

posljedicama kockanja
(znanje o Sansama i
vjerojatnostima te
konceptima u podlozi
igara na srecu,
kognitivnim distorzijama
povezanim s kockanjem)
-prepoznati riziCne i
zastitne ¢imbenika
povezane s kockanjem

-Sanja Novak, stru¢na
suradnica —
psihologinja

-Marina Skelin,
struéna suradnica -
defektologinja

-evaluacija procesa:
provedena planirana
aktivnost, potpisne liste
ucenika, pripremljena
prezentacija i materijali

-evaluacija ishoda:
upitnik za ucenike prije i
poslije aktivnosti

-evaluacija zadovoljstva:
evaluacijski listi¢i

Predavanije i radionica
za sve roditelje uenika
drugih razreda:
»Ovisnost o kockanju i
kladenju*

Tijekom mjeseca
borbe protiv
ovisnosti
15.11.-15.12.

Za sve roditelje u€enika
drugih razreda odrzati
predavanje i radionicu s
ciliem senzibilizacije
roditelja za temu kockanja
mladih te moguce
psihosocijalne posljedice
tog ponasanja na razvoj
mladih

-poboljsati znanje o
kockanju i posljedicama
kockanja

-prepoznati rizi¢ne i
zastitne ¢imbenike
povezane s kockanjem
-osvijestiti ulogu roditelja
u nastanku, prevenciji i
tretmanu razvoja
problema

povezanih s kockanjem
kod mladih

-Sanja Novak, stru¢na
suradnica —
psihologinja

-Marina Skelin,
stru¢na suradnica -
defektologinja

-evaluacija procesa:
provedena planirana
aktivnost, potpisne liste
roditelja, pripremljena
prezentacija i materijali

-evaluacija ishoda:
upitnik za roditelje prije i
poslije aktivnosti

-evaluacija zadovoljstva:
evaluacijski listici




PROVEDBENE
AKTIVNOSTI

VRIJEME
PROVEDBE

CILJEVI | ZADACE

ISHODI

I1ZVRSITELJI
AKTIVNOSTI

EVALUACIJA

Predavanije i radionica
za sve nastavnike:
,Ovisnost o kockanju i
kladenju®

Tijekom mjeseca
borbe protiv
ovisnosti
15.11.-15.12.

Za sve nastavnike na NV
odrzati predavanije i
radionicu s ciljem
senzibilizacije nastavnika
za temu kockanja mladih te
moguce psihosocijalne
posljedice tog ponasanja
na razvoj mladih

-poboljsati znanje o
kockanju i posljedicama
kockanja

-prepoznati rizi€ne i
zastitne ¢imbenike
povezane s kockanjem
-osvijestiti ulogu
nastavnika i drugih
stru€njaka u prevenciji i
tretmanu razvoja
problema povezanih s
kockanjem kod mladih

-Sanja Novak, stru¢na
suradnica —
psihologinja

-Marina Skelin,
stru¢na suradnica —
defektologinja

-struéne sugadnice iz
NzzJZ SDZ

-evaluacija procesa:
provedena planirana
aktivnost, potpisne liste
nastavnika, pripremljena
prezentacija i materijali

-evaluacija ishoda:
upitnik za nastavnike prije i
poslije aktivnosti

-evaluacija zadovoljstva:
evaluacijski listi¢i

Posjet u€enika
terapeutskoj zajednici
“Papa Ivan XXIII

U ozujku 2018.

Kroz posjet terapeutskoj
zajednici i razgovor s
korisnicima, bivSim
ovisnicima, upoznati
ucenike s mogucim
psihosocijalnim
posljedicama ovisnosti na
razvoj mladih

-prepoznati psihosocijalne
posljedice ovisnosti na
razvoj mladih

-Sanja Novak, stru¢na
suradnica —
psihologinja

-Marina Skelin,
stru¢na suradnica —
defektologinja

-vjeroucitelji

-evaluacija procesa:
provedena planirana
aktivnost, potpisne liste
sudionika

-evaluacija ishoda:
izvjeSce uCenika o posjetu

-evaluacija zadovoljstva:
evaluacijski listi¢i

Savjetovaliste
za u€enike

Tijekom Skolske
godine

Kroz savjetodavni rad
utjecati na razvoj ispravnog
odnosa ucenika prema
igrama na srecu i razvoj
osobno odgovornog
ponasanja u ovom podrudju

-prepoznati zastitne i
rizi€ne ¢imbenike
povezane s kockanjem
-prepoznati problem
-znati gdje i kada zatraziti
pomo¢

Sanja Novak, stru¢na
suradnica —
psihologinja

-Marina Skelin,
struéna suradnica —
defektologinja

-evaluacija procesa:
provedena planirana
aktivnost, popis ucenika
koji su ukljuceni u rad

Savjetovaliste za
roditelje

Tijekom Skolske
godine

Kroz savjetodavni rad
osvijestiti ulogu roditelja u
prevenciji i tretmanu
ovisnosti i moguce
psihosocijalne posljedice
tog pona8anja na razvoj
mladih

-prepoznati problem
-prepoznati svoju ulogu u
prevenciji i tretmanu
ovisnosti

-znati gdje i kada zatraZiti
pomoc¢

Sanja Novak, stru¢na
suradnica —
psihologinja

-Marina Skelin,
stru¢na suradnica —
defektologinja

-evaluacija procesa:
provedena planirana
aktivnost, popis roditelja
koji su uklju€eni u rad




PROGRAM

»~PREVENCIJA VRSNJACKOG NASILJA“

PROVEDBENE
AKTIVNOSTI

VRIJEME
PROVEDBE

CILJEVI | ZADACE

ISHODI

IZVRSITELJI
AKTIVNOSTI

EVALUACIJA

Radionica za uéenike
prvih razreda
LAktivno slusanje*

Tijekom veljace

-za sve ucenike prvih
razreda odrzati radionice s
ciliem stjecanja znanja o
vrstama nasilja i vaznosti
kvalitetne komunikacije, te
stjecanja vjestina iz
podrucja komunikacije

-definirati vrste
vrSnjackog nasilja;
-primjenjivati aktivno
sluSanje u komunikaciji
-razviti socijalne
vjestine -nenasilno
rieSavati sukob
-ucinkovito djelovati u
meduljudskim
odnosima

-razviti svijest o sebi i
samokontrolu

-Marijana Petri¢ Marsic,
stru€na suradnica —
psihologinja

-Ruzica Vorgi¢
Krvavica, stru¢na
suradnica -
pedagoginja

-evaluacija procesa
(nadina provedbe
preventivnih aktivnosti)

-evaluacija ishoda (kroz
promjene stavova,
vrijednosti, navika,
socijalnih vjestina)

Radionica za u¢enike
prvih razreda
JAsertivna
komunikacija“

Tijekom veljace

-za sve u€enike prvih
razreda odrzati radionice s
ciliem stjecanja znanja o
vrstama nasilja i vaznosti
kvalitetne komunikacije, te
stjecanja vjestina iz
podrucja komunikacije

-definirati vrste
vrSnjackog nasilja;
-primjenjivati aktivno
sluSanje u komunikaciji
-razviti socijalne
vjestine -nenasilno
rieSavati sukob
-ucinkovito djelovati u
meduljudskim
odnosima

-razviti svijest o sebi i
samokontrolu

-Marijana Petri¢ Marsic,
struéna suradnica —
psihologinja

-RuZica Vorgi¢
Krvavica, stru¢na
suradnica -
pedagoginja

-evaluacija procesa
(nacina provedbe
preventivnih aktivnosti)

-evaluacija ishoda (kroz
promjene stavova,
vrijednosti, navika,
socijalnih vjestina)




PROVEDBENE
AKTIVNOSTI

VRIJEME
PROVEDBE

CILJEVI | ZADACE

ISHODI

1ZVRSITELJI
AKTIVNOSTI

EVALUACIJA

Radionica za uéenike
prvih razreda
~Podrs§ka umjesto
sukoba“

Tijekom veljace

-za sve ucenike prvih
razreda odrzati radionice s
ciliem stjecanja znanja o
vrstama nasilja i vaznosti
kvalitetne komunikacije, te
stjecanja vjestina iz
podrucja komunikacije

-definirati vrste
vrSnjackog nasilja;
-primjenjivati aktivho
sluSanje u komunikaciji
-razviti socijalne
vjestine --nenasilno
rieSavati sukob
-ucinkovito djelovati u
meduljudskim
odnosima

-razviti svijest o sebi i
samokontrolu

-Marijana Petri¢ Marsic,
stru¢na suradnica —
psihologinja

-Ruzica Vorgi¢
Krvavica, stru¢na
suradnica -
pedagoginja

-evaluacija procesa
(nacina provedbe
preventivnih aktivnosti)

-evaluacija ishoda (kroz
promjene stavova,
vrijednosti, navika,
socijalnih vjestina)

Rad Skolskog
Volonterskog kluba

Tijekom godine

-na pocetku godine

pridruziti novopridosle
ucenike klubu

-tijekom godine
organizirati susrete
volontera u $koli u vidu
druZenja i isticanja

vaznosti volonterstva
-osvijestiti  kod ucenika
vlastitu aktivnhu ulogu u
lokalnoj zajednici i u
vlastitom Zivotu

-kroz volonterske akcije
pomagati ranjivim
skupinama populacije

- stedi volontersko
iskustvo

-upoznati i razviti
osobne kapacitete
-razviti osjecaj
solidarnosti i empatije

-Marijana Petri¢ Marsic,
stru¢na suradnica —
psihologinja

-Ruzica Vorgi¢
Krvavica, stru¢na
suradnica -
pedagoginja

-evaluacija procesa
(nadina provedbe
preventivnih aktivnosti)

-evaluacija ishoda (kroz
promjene stavova,
vrijednosti, navika,
socijalnih vjestina)

,Dan sjecanja na
Vukovar®

17. studenog 2017.

-potaknuti strukovne
nastavnike i u¢enike na
izradu instalacije koristeci
razlicite vjestine i
materijale

-u Skolskoj knjiznici
prikazivati filmski sadrzaj s
temom Vukovara
-postaviti izloZbu u holu
Skole

-razviti moralne,
estetske, duhovne,
vjerske i drustvene
vrijednosti

-odati po&ast Zrtvovanju
za viSe ciljeve

-razviti zahvalnost i
osjetaj zadovoljstva
onim §to imamo

-Marijana Petri¢ Marsic,
stru€na suradnica —
psihologinja

-Ruzica Vorgi¢
Krvavica, stru¢na
suradnica -
pedagoginja

-evaluacija procesa
(nacina provedbe
preventivnih aktivnosti)

-evaluacija ishoda (kroz
promjene stavova,
vrijednosti, navika,
socijalnih vjestina)




PROVEDBENE VRIJEME CILJEVI | ZADACE ISHODI IZVRSITELJI EVALUACIJA
AKTIVNOSTI PROVEDBE AKTIVNOSTI
-odabrati u€eniku iz obje -argumentirano -Marijana Petri¢ Marsi¢, | -evaluacija procesa
smjene, predstavnike iz diskutirati struéna suradnica — (nacina provedbe
Parlaonica svih razreda -strukturirano psihologinja preventivnih aktivnosti)

~oplit — podijeljeni grad®

6. prosinca 2017.

-u€enike dviju strana
(afirmativne i negacijske)
upoznati s pravilima
parlaonice, te ih pripremiti
Za raspravu

-organizirati parlaonicu

raspravljati uvazavajugi
sugovornike

-pristojno se odnositi
prema sugovornicima,
bez svadanja i
vrijedanja

-Ruzica Vorgi¢
Krvavica, stru¢na
suradnica -
pedagoginja

-evaluacija ishoda (kroz
promjene stavova,
vrijednosti, navika,
socijalnih vjestina)

Bozi¢na radionica

12. prosinca 2017.

-u holu 8kole organizirati
radionicu izrade boZiénih
ukrasa i jaslica, nakon
Cega Ce uslijediti kicenje
bora

-razviti moralne,
estetske, duhovne,
vjerske i drusStvene
Vrijednosti

-osnaziti osje¢a;
pripadnosti Skoli
-sudjelovati u stvaranju
pozitivnog Skolskog
Zivota i ozralja

-Marijana Petri¢ Marsic,
stru€na suradnica —
psihologinja

-Ruzica Vorgi¢
Krvavica, struéna
suradnica -
pedagoginja

-evaluacija procesa
(nacina provedbe
preventivnih aktivnosti)

-evaluacija ishoda (kroz
promjene stavova,
vrijednosti, navika,
socijalnih vjestina)

»Dan ruzi¢astih majica“

28. veljate 2017.

-organizirati aktivnosti kroz
koje ¢e se djeca druziti na
socijalno prihvatljiv nacin s
vr8njacima iz svoja, ali i iz
drugih Skola

-podici kvalitetu vrinjackih
odnosa koiji ¢e kao rezultat
reducirati nasilje medu
vrSnjacima

-druziti se na socijalno
prihvatljiv nacin s
u€enicima iz svoje i iz
drugih skola

-osnaziti osjeéaj
pripadnosti Skoli
-prepoznati vrijednost
afirmativnih poruka u
komunikaciji

-Marijana Petri¢ Marsi¢,
struéna suradnica —
psihologinja

-RuZica Vorgi¢
Krvavica, stru¢na
suradnica -
pedagoginja

-evaluacija procesa
(nacina provedbe
preventivnih aktivnosti)

-evaluacija ishoda (kroz
promjene stavova,
vrijednosti, navika,
socijalnih vjestina)

.Nasilje prestaje ovdje*

Od pocetka skolske
godine do
28.2.2017.

-tijekom godine
fotografirati poznate
licnosti koje podrzavaju
kampanju, te kona¢no
postaviti izloZzbu na temu u
holu 8kole i u 8kolskoj
knjiznici

-prosiriti Skolske
aktivnosti izvan Skolske
zgrade

-ostvariti vidljive
rezultate kroz
suradni¢ko uéenje

-Marijana Petri¢ Marsi¢,
struéna suradnica —
psihologinja

-Ruzica Vorgi¢
Krvavica, stru¢na
suradnica -
pedagoginja

-evaluacija procesa
(nacina provedbe
preventivnih aktivnosti)

-evaluacija ishoda (kroz
promjene stavova,
vrijednosti, navika,
socijalnih vjestina)




PROGRAM RADA ZA STRUCNO VIJECE: ELEKTROTEHNIKA
ZA SKOLSKU GODINU 2017./2018.

Redni T e . Sudionici u ostvarenju Godisnji
broj eme,nositelj i vrijeme ostvarenja pojedine teme fond sati
1. Sazivanje djelatnika i upoznavanje struénog vijeéa | Renato Zuvela
elektrotehniCke skupine predmeta,te izbor predsjednika | SnjeZana MeStrovié¢
stru¢nog vijeca Slaven Skrobica
Damir Cervar-voditelj
aktiva
Slavko Kotromanovi¢
Zrinka Malogajski
Slavica Vladanovi¢Damir 2
Polak
Jakov Loncar
Danis Gugi¢
Robert Kekez
Marina Batovanja
Rajko Bjegovi¢
2. Upoznavanje ¢lanova struénog vije¢a s planom i p
programom za ovu Skolsku godinu
3. Podjela zaduzenja po tehnologijama zanimanja ! 2
4. UsaglaSavanje operativnih planova,izrada izvedbenih
programa i struktura nastavnih programa u funkciji “ 3
rasterecenja u€enika
5. Suradnja stru¢nog vijeéa sa struénim savjetnikom - p 3
suradnikom iz Obrtnicke komore
6. Koordinacija izmedu prosvjetnog savjetnika i ¢lanova « 4
stru€nog vije¢a (JMO)
7. QOcjenjivanje kao pedagoska mjera “ 1
8. Poticanje i kaznjavanje (sprjeCavanje) kao pedagoske « >
mjere
9. Organiziranje praéenja prakticnog dijela naukovanja,
vodenje mapa i organizacija prakticne nastave u “ 4
Skolskim radionicama
10. Posjet savjetnika stru€nim satima ¢
11. Struéno usavrSavanje C¢lanova vijeéa i organizacija P
pohadanja te€aja
12. Konstruiranje maturalnog odbora i priprema za zavrdne « 3
radove
13. Analiza realiziranog i eventualnih pogreSaka, kako bi se « 2

izbjegle u sljedecoj Skolskoj godini




ELEKTROMEHANICAR JMO $k.god: 2017./2018.
A) OPCEOBRAZOVNI DIO
BROJ SATI TJEDNO | GODISNJE, NOSITELJI
RB Naziv predmeta l. razred Il. razred lll. razred ukupno
tj. | god. nastavnik tj. | god. nastavnik tj. | god nastavnik I+
1. [Hrvatski jezik 3 | 105 E.Eterovic 105 E.Eterovi¢ 96 E.Eterovi¢ 306
2. |Strani jezik 2|70 D.Dumanic 70 |J.Radman-Radnié 64 |J.Radman-Radnid 204
3. |Povijest 2170 S.Mardesic 70
4. |Vjeronauk/Etika 1] 35 H.Petrusic 11 35 Perisi¢ 1] 32 Perisi¢ 102
5. |Tjelesna i zdravstvena kultura 11 35 I.Plazoni¢ 35 I.Plazoni¢ 1] 32 I.Plazoni¢ 102
6. |Politika i gospodarstvo 2170 Sunko 70
7.|lzborna nastava, TZK 1] 35 I.Plazoni¢ 35
Ukupno opc¢eobrazovni dio 10| 350 9 | 315 7 | 224 889
B) STRUCNO-TEORIJSKI DIO
BROJ SATI TJEDNO | GODISNJE, NOSITELJI
RB Naziv predmeta l. razred Il. razred lll. razred ukupno
tj. | god. nastavnik tj. | god. nastavnik tj. | god nastavnik I+
1. [Osnove raCunalstva 11 35 Z.Malogajski 35
2. |Tehnicko crtanje i dokumentiranje | 1 | 35 M. Batovanja 35
3. |Matematika u struci 2170 Viasi¢ 70
4. [Elektrotehnika 3 | 105 S.Mestrovi¢ 70 S.Mestrovi¢ 175
5. |Elektri¢ne instalacije 70 R.Bjegovic 70
6. |Elektriéni strojevi 70 S.Skrobica 2,0| 64 S.Skrobica 134
7. |Elektronika i upravljanje 2| 64 S.Vladanovic¢ 64
8. |Elektrini uredaiji 3,01 96 M. Batovanja 96
9. 'Sztﬁj’g‘a nastava: Matematika u 1| 35| RBjegovic | 1| 32| S.Viadanovi¢ 67
10.|l1zborna nastava:Elektri¢ni strojevi 11 35 S.Skrobica 35
1. Lz:(;)(;:ia nastava: Elektromotorni 2| 64 s Skrobica 64
Ukupno struéno-teorijski dio 7 | 245 8 | 280 10| 320 845




C) PRAKTICNI DIO

BROJ SATI TJEDNO | GODISNJE, NOSITELJI
RB Naziv predmeta l. razred Il. razred lll. razred ukupno
tj. | god. nastavnik tj. | god. nastavnik tj. | god nastavnik I+
1. [C1-Laboratorijske vjeZbe
Osnove raCunalstva 11 35 Z.Malogajski 35
Tehnicko crtanje i dokumentiranje 10,5 18 M. Batovanja 18
Elektrotehnika 11 35 S.Mestrovic 1 35 S.MeStrovic¢ 70
ElektriCne instalacije 0,5| 18 R.Bjegovic 35
Elektriéni strojevi 11 35 S.Skrobica 0,5| 16 S.Skrobica 51
Elektronika i upravljanje 1] 32 S.Vladanovic¢ 32
Elektricni uredaji 05| 16| M. Batovanja 16
Izborni:Elektromotorni pogoni 1] 32 S.Skrobica 32
2.|C1- Prakti¢na nastava u $koli 272 | Gugié/Loncar 182 S.Skrobica 64 S.Skrobica 518
3.|C2 - Prakt.nastava u rad.procesu 540 | Gugic/Loncar 630 S.Skrobica 640 S.Skrobica 1810
Ukupno prakti¢ni dio 900 900 800 2600
UKUPNO SATI NASTAVE 1495 1495 1344 4334
NAPOMENE

a) Izborna nastava 1.razred - Tjelesni odgoj

b) Izborna nastava 2. razred - Matematika u struci, Ispitivanje elektri¢nih strojeva

d) Izborna nastava 3.razred - Matematika u struci, Elektromotorni pogoni

e) Predvidene aktivnosti:

1) listopad 2017. - Sajam SASO Split, 10-20 u€enika aktivni sudionici, jednodnevni izlet svih u€enika po razredima,

sudjeluju svi nastavnici

2) listopad 2017.Zagrebacki velesajam - jednodnevni izlet

3) prolje¢e 2018. - Drzavno natjecanje

4) prolje¢e 2018. - Obilazak industrijskih pogona u Splitu i okolici

5) ekskurzija 3. razred

f) Clanovi Aktiva (Stru¢nog vije¢a): J. Loncar,ing; D.Gugi¢. Ing.; D. Cervar,dipl.ing. voditelj vije¢a; S.Skrobica, dipl.ing.;

S.Mestrovi¢, dipl.ing.; R.Kekez, dipl.ing.; Z.Malogajski, dipl.ing.; S. Kotromanovi¢, dipl.ing.; S. Vladanovic¢, dipl.ing.M.Batovanja, dipl.ing

NAPOMENA:
RAZREDNI ODJELLI:




1.F (ELEKTROINSTALATER, ELEKTROMEHANICAR, STOLAR

1.G (AUTOELEKTRICAR)
1.E (TEHNICAR ZA ELEKTRICNE STROJEVE S PRIMJENJENIM RACUNARSTVOM)

2.F (ELEKTROINSTALATER, ELEKTROMEHANICAR, STOLAR

2.G (AUTOELEKTRICAR)
2.E (TEHNICAR ZA ELEKTRICNE STROJEVE S PRIMJENJENIM RACUNARSTVOM)

3.F (ELEKTROINSTALATER, ELEKTROMEHANICAR, STOLAR

3.G (AUTOELEKTRICAR)
3.E (TEHNICAR ZA ELEKTRICNE STROJEVE S PRIMJENJENIM RACUNARSTVOM)



PROGRAM RADA ZA STRUCNO VIJECE: DRVO
ZA SKOLSKU GODINU 2017./2018.

Redni T e . Sudionici u ostvarenju Godisnji
broj eme,nositelj i vrijeme ostvarenja pojedine teme fond sati
1. Sazivanje djelatnika i upoznavanje stru¢nog vijeca | Zvonko Mikul€i¢
strojarske skupine predmeta, te izbor predsjednika | Sandra Vardi¢
stru¢nog vijeca Martino Grgi¢
Ivan Jurié¢ 2
Katarina Bonaci¢
Bozidar Marinovic¢
Domagoj Tomaskovi¢
2. Upoznavanje ¢lanova struénog vije¢a s planom i p
programom za ovu $kolsku godinu
3. Podjela zaduZenja po tehnologijama zanimanja “
4, Usaglasavanje operativnih planova,izrada izvedbenih
programa i struktura nastavnih programa u funkciji “ 3
rasterecenja u€enika
5. Suradnja stru¢nog vije¢a sa struénim savjetnikom — « 3
suradnikom iz Obrtni¢ke komore
6. Koordinacija izmedu prosvjetnog savjetnika i ¢lanova 4
stru€nog vije¢a (JMO)
7. Ocjenjivanje kao pedagoska mjera
8. Poticanje i kaZnjavanje (sprjeCavanje) kao pedagoske >
mjere
9. Organiziranje pracenja prakticnog dijela naukovanja,
vodenje mapa i organizacija prakticne nastave u 4
Skolskim radionicama
10. Posjet savjetnika struénim satima
11. Struéno usavrSavanje c¢lanova vije¢a i organizacija
pohadanja teCaja
12. Konstruiranje maturalnog odbora i priprema za zavrdne « 3
radove
13. Analiza realiziranog i eventualnih pogresSaka, kako bi se “ 2

izbjegle u sliedeéoj Skolskoj godini




PREDMETI

Hrvatski jezik
Strani jezik
Povijest
Vjeronauk/Etika
Geografija
TZK
Matematika
Fizika
Kemija
Polit.i gospod.

11 Biologija
Ukupno sati tjed./god.

O oo NOOTULD WNR

=
o

12 Materijali

13 Tehnol.proizv.
14 Tehnicko crtanje
15 Nacrtna geometr.
16 Konstrukcije
17 Racunalstvo

18 Konstruir.racunalom
19 Oblik.i.projekt.proiz.

20  Oprem.i proj.prost.
21 Dizajnersko crtanje
22 Plan.pripr.upr.proiz.
23  CNCthe.uizr.nam;.

24 Ekonom. i marketing
Komerc. poslovanje

25

26 Pilanska obrada drva
27 Spec.rad.na pro.od.d

28 Ekolog.i odrz.razvoj
29 Drvo u graditeljstvu
30  Stilovi namjestaja

31 Konstr.stu.obl.i preg.

32
Ukupno sati tjed./god.

tjedni broj sati - godi$nji broj sati - nastavnik/ca
3. razred

1. razred 2. razred
T G nastavnik | T G nastavnik
ZAJEDNICKI OBRAZOVNI
3 105 Ljijana Baloev 3 105 Maja Kristo
2 70 Dumanic 2 70 Dumanic
2 70 Mardesic 2 70 Mardesic¢
1 35 Jure Perisi¢ 1 35 Jure Perisi¢
2 70 Medvid 1 35 Medvid
2 70 Plazoni¢ 2 70 Plazoni¢
3 105 Brnci¢-Dadi¢ 3 105 Brncié-Dadi¢
2 70 Divac
2 70 Bakovi¢
Sunko Basi¢
2 70 Bakovi¢
21 735 14 490

2 70 Vardi¢ 2 70 Vardi¢
1 35 Vardi¢ 1 35 Marinovié¢
2 70 Grgié

2 70 Grgic

3 105 Marinovi¢
2 70 Malogajski

2 70 Marinovi¢
1 35 Bonacic 2 70 Bonacic

Prakti¢na nastava | 2

35 Grgic

PRAKTIENA NASTAVA
| 3 105

70 Tomaskovié
2 70

2 70 Vardié¢

| 4 140  Juri¢
4 140

T G nastavnik | T

PREDMETI

3 105 Ljijana Baloev 3
2 70 Dumanic 2

1 35 Jure Perisi¢ 1

2 70 Plazoni¢ 2

3 105 Brnci¢-Dadi¢ 3

2 70 Sunko Basi¢

13 455

1 35

Vardié¢

4 140 Marinovié 3

2 70 Marinovi¢
2 70 Bonacic¢ 2
3
2 70 Bonacic
2
2 70 Mikulcié 1
2
2

2

1 35
2 70

Grgic
Bonaci¢

Jurié
3 105

| 3

4. razred

G

nastavnik

96 Maja Kristo

64

32 Jure Perisi¢

64
96

11

96

64
96

64
32
64
64

64

32

96
3

Dumanic

Plazoni¢
Divac

352

Mikulgi¢

Bonaci¢
Bonacic

Marinovic¢
Mikulci¢
Vardi¢
Grgic

Marinovié

Grgi¢

Jurié

96




tjedni broj sati - godi$nji broj sati - nastavnik/ca
R.B. PREDMETI 1. razred - F 2.razred - F 3.razred - E
T G nastavnik T G nastavnik T G nastavnik
ZAJEDNICKI OBRAZOVNI PREDMETI
1 Hrvatski jezik 3 105 Eterovi¢ 3 105 Eterovi¢ 3 96 Eterovi¢
2 Strani jezik 2 70 Dumanié 2 70 Radman-Radnié 2 64 Radman-Radnic
3 Povijest 2 70 Mardesic¢
4 Vjeronauk/Etika 1 35 Petrusic 1 35 Milanovi¢ 1 32 Milanovi¢
5 TZK 1 35 Plazoni¢ 1 35 Plazoni¢ 1 32 Plazoni¢
6 Politika i gospodarst. 2 70 Dvornik
7 TZK izborni 1 35 Plazoni¢
Ukupno sati tjed./god. 10 350 9 315 7 224
8 Matematika u struci 1 35 Viasi¢ 1 35 Brnci¢-Dadi¢ 1 32 Brnci¢-Dadié¢
9 Poznavanje materijala 2 70 Vardié¢ 1 35 Vardi¢
10  Tehnologija zanimanja 1 35 Grgic¢ 1 35 Grgic¢ 2 96 Grgic¢
11 Osnove racunalstva 1 35 Malogajski
12 Crtanje s konstrukcijama | 2 70 Vardi¢ 3 105 Vardi¢ 3 96 Grgi¢

13 Tehnologija zanimanja 1 35 Grgic 2 70 Mikuléié

PRAKTICNA NASTAVA

14  Tehnologija zanimanja 1 35 1 35

15 Prakti¢na nastava - Skola 490 Jurié 490 448

16  Prakti¢na nastava - obrtnik 410 Mikulci¢-pracenje 375  Vardi¢-pracenje 317  Mikulcié-praéenje
Ukupno sati tjed./god. 900 900 800




AUTOMEHANICAR JMO b razred k. god: 2017./2018.
A) OPCEOBRAZOVNI DIO
BROJ SATI TJEDNO | GODISNJE, NOSITELJI
RB Naziv predmeta I. razred Il. razred Il. razred ukupn
tj. | god. nastavnik tji. | god. nastavnik tj. god nastavnik |+|:)+"|
1. [Hrvatski jezik 31 105 M.Krvavica-Akrap 105 | M.Krvavica-Akrap 96 | M.Krvavica-Akrap | 306
2. |Engleski jezik 21 70 T. Gizdav¢ic 70 T. Gizdavci¢ 64 T. Gizdavci¢ 204
3. |Povijest 21 70 S. Mardesi¢ 70
4. |Vjeronauk/Etika 11 35 H.Petrusic¢ 1 35 J. Perisi¢ 1 32 H.Petrusic¢ 102
5.|Tjelesna i zdravstvena kultura 11 35 T.Marinkovi¢ 35 T.Marinkovi¢ 1 32 T.Marinkovi¢ 102
6. |Politika i gospodarstvo 2 70 V.Dvornik 70
7.|lzborna nastava, TZK 11 35 T.Marinkovic 35
Ukupno opéeobrazovni dio 10| 350 9 | 315 7 224 889
B) STRUCNO-TEORIJSKI DIO
BROJ SATI TJEDNO | GODISNJE, NOSITELJI
RB Naziv predmeta I. razred Il. razred Il. razred ukupn
tj. | god. nastavnik tji. | god. nastavnik tj. god nastavnik |+|:)+"|
1. |Matematika u struci 21 70 J. Viasi¢ 1 35 J.Viasi¢ 1 35 J. Vlasi¢ 140
2.|Osnove racunalstva 15[ 52 R.Kekez 52
3. | Tehnicko crtanje 1,5] 52 M.Rezic 52
4.|0snove tehnickih materijala 1| 35 | Ante-Davor Brali¢ 35
5.|0snove tehni¢ke mehanike 20( 70 G.Matkovic 70
6. |Elementi strojeva 20( 70 I.Sanader 70
7.|0Osnove automatizacije 2 64 Z.Barcot 64
8. |Tehnologija obrade i montaze 1| 35 | Ante-Davor Brali¢ 35
9. |Osnove elektrotehnike i elektronike 32 S.Vladanovi¢ 32
10.|Tehnike motornih vozila 2 70 D. Tadic¢ 3 96 D. Tadic¢ 166
11.|Tehnologija odrzavanja vozila 1 35 D. Tadic 1 32 D. Tadic 67
13.|/Izborna nastava, Matematika u struci 1 35 J. Viasi¢ 35
14 |Izborna nastava, Tehnike mot. vozila 1 35 D. Tadi¢ 1 32 D. Tadi¢ 67
15.|I1zborna nastava, Dijagnostika mot. voz 1 32 D. Tadi¢ 32
Ukupno struéno-teorijski dio 7| 244 10 | 350 10 | 323 917

203./2014.GODI§NJ|I Pl

AN | PROGRAMRADA

C) PRAKTICNI DIO




| | BROJ SATI TJEDNO | GODISNJE, NOSITELJI
RB Naziv predmeta I. razred Il. razred Il. razred ukupn
tj. | god. nastavnik tji. | god. nastavnik tj. god nastavnik |+|:)+"|
C1| NASTAVA U SKOLI
a - Tehnologija obrade i montaze 35 35
b - Praktiéna nastava (max) 455 | N.Katusi¢ P.Muse 455
¢ - Tehnologija odrzavanja vozila 32 32
Co|No i AUTOMERANICARSKOS 175 M.Rezi¢ 505 | D. Tadic 608 |  D.Tadic | 1378
C3|FERIJALNA PRAKSA 200 M.Rezic¢ 200 D. Tadic 400
Zavrsni ispit 96 96
Ukupno prakti¢ni dio 865 795 736 2396
UKUPNO SATI NASTAVE 1459 1460 1283 4202

NAPOMENE

Izborna nastava 1.razred - Tjelesni odgoj

Izborna nastava 2. razred - Matematika u struci, Tehnike motornih vozila

a)
b)
c) Izborna nastava 3.razred - Tehnike motornih vozila, Dijagnostika motornih vozila
d) Predvidene aktivnosti:

1) listopad 2014. - Sajam SASO Split, 10-20 u€enika aktivni sudionici, jednodnevni izlet svih u€enika po razredima,

sudjeluju svi nastavnici

2) listopad 2014.Zagrebacki velesajam - jednodnevni izlet

3) prolje¢e 2015. - Drzavno natjecanje

4) proljece 2015. - sajam servisa u Splitu

5) ekskurzija 3. razred

e) Clanovi Aktiva (Stru€nog vije¢a): C.Bendevi$,dipl.ing.;G.Matkovié¢,dipl.ing;D.Tadi¢,dipl.ing.;Z.Bar&ot, dipl.ing.;

M.Rezi¢,dipl.ing,voditelj vijeéa.;J.Odak,dipl,ing.;K.Tarabari¢,dipl.ing.;M.Kalebi¢,dipl.ing.;D.Misi¢,dipl.ing.;|.Snader.dipl.ing.

203./2014.GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA




REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZNANOSTI,
OBRAZOVANJA I SPORTA

SKOLA: OBRTNA TEHNICKA SKOLA

SPLIT

STUCNI SKUP: Prirodoslovno matematicki aktiv
(Sudjeluju profesori matematike, fizike, kemije, biologije i geografije)

Obrazac: PRS- 2016/12-6

PROGRAM RADA ZA 2017./2018. SKOLSKU GODINU

Red. | Teme, nositelj i vrijeme ostvarenja Sudionici u ostvarenju Godi
broj pojedine teme $nji
fond
sati
1. Konsultacije u izradi planova i programa rada, | M.Brn¢i¢ Dadi¢, D. Petri- 2
usuglasavanje kriterija i elemenata ocjenjivanja | cevi¢ Divac, J.Vlasi¢, M.
Dogovor o ispitima predznanja iz matematike, i | Aviani, T. Bakovi¢, M.Ju-
njihova izrada. troni¢ , T. Medvid, Vlada
novi¢,Bjegovi¢,Grgic¢
3. Dogovori za organizaciju i organizacija Veceri | M. Brn¢i¢ Dadi¢, D. 12
matematike(7.12.2017.) i Dana broja Pi Petricevi¢ Divac,
(14.3.2017.), podjela zaduZenja, razrada M.Aviani,J. Vlasi¢,
ideja... T.Medvid
4, Prisustvovanje nastavnom satu M.Aviani, M. M. Brnci¢ Dadié, D. 5
Brnci¢ Dadié,D. Petri¢evi¢ Divac i J.Vlasi¢ i Petric¢evié¢ Divac
razgovor o istome M. Aviani, J.Vlasi¢
7. Prisustvovanje nastavnom satu T. Bakovi¢ i M. | T. Bakovi¢ 3
Jutroni¢ i razgovor o istome M. Jutroni¢
8. Prisustvovanje nastavnom satu Tonke Medvid | 2 ¢lana Aktiva 2
1 razgovor o istome
9. M. Brnéi¢ Dadié, D. 8
Razmjena znanja, iskustava, informacija Petricevi¢ Divac,
usvojenih na STEM edukaciji. M. Aviani, J.Vlasi¢, T.
Bakovi¢, M. Jutroni¢,
Tonka Medvid
10. Analiziranje rezultata rada ucenika i 3

nastavnika.

Dogovor i priprema za provodenje popravnih,
predmetnih i razlikovnih ispita.

Suradnja sa stru¢nim suradnicima

2

Psiholog, pedagog

Napisala: Mirjana Aviani, predsjednik Prirodoslovnog matematickog aktiva




POVJERENSTVO ZA OBRANU ZAVRSNOG RADA

Sk.god. 2017./2018.

Zanimanje: AUTOMEHANICAR

Clanovi komisije

Zamjena

Davor Tadi¢ Cvjetko Bendevi$
Zoran Barcot Damir Prizmi¢
Josip Vrdoljak Ivo Bozinovi¢

Clanovi komisije Zamjena
Zoran Barcot Davor Tadi¢
Cvjetko Bendevis Damir Prizmi¢

Ilvo BozZinovi¢ Josip Vrdoljak

Clanovi komisije Zamjena

Cvjetko Bendevis

Zoran Barcot

Davor Tadi¢

Damir Prizmi¢

Josip Vrdoljak

lvo Bozinovi¢

Zanimanje: AUTOLIMAR

Clanovi komisije

Zamjena

Damir Prizmié

Davor Tadié

Zoran Barcot

Vladimir Tomié

Ivica Males$

Ante TiCinovi¢

Zanimanje: VODOINSTALATER

Clanovi komisije Zamjena
Jozo Odak Krste Tarabaric¢
Marija Rezi¢ Marija Rezi¢

Josip Mir€eta

Mladen Radovi¢

Zanimanje: INSTALATER GRIJANJA | KLIMATIZACIJE

Clanovi komisije Zamjena
Krste Tarabari¢ Jozo Odak
Gordana Matkovié¢ Marija Rezic¢
Milivoj IvaniSevic¢ Ivan Jelaca
Zanimanje: ELEKTRONICAR-MEHANICAR
Clanovi komisije Zamjena

Slavko Kotromanovi¢

Zrinka Malogajski

Zrinka Malogajski

Slavko Kotromanovi¢

Denis JuriSi¢

Velimir Vitali

2017./2018 .-GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA




Zanimanje: ELEKTROMEHANICAR

Clanovi komisije Zamjena

Slaven Skrobica Damir Cervar
Damir Cervar Snjezana Mestrovi¢
BoZo Dujmovic¢ Marko Bucevic

Zanimanje: AUTOELEKTRICAR

Clanovi komisije Zamjena
Damir Cervar Snjezana Mestrovié

Slaven Skrobica Damir Polak
Branko Ursi¢ lvan Perisi¢

Zanimanje: ELEKTROINSTALATER

Clanovi komisije Zamjena
Damir Polak Damir Cervar
Slaven Skrobica Snjezana Mestrovi¢

Frane Bojci¢ Zdravko Paulinovi¢

Zanimanje: STOLAR

Clanovi komisije Zamjena
Zvonko Mikul&i¢ Sandra Vardi¢
Bozidar Marinovi¢ Martino Grgi¢
Josip Vukovi¢ lvan Domazet

Zanimanje: PLINOINSTALATER

Clanovi komisije Zamjena
Zoran Barcot Krste Tarabari¢
Jozo Odak Damir Prizmi¢
Tonci Duzevic Ilvica Novak

Zanimanje: URAR

Clanovi komisije Zamjena
Milivoj Kalebi¢ Zoran Barcot
Gordana Matkovi¢ Jozo Odak
Domagoj MatijaSevi¢ Dinko Ivuli¢

Zanimanje: ZLATAR

Clanovi komisije Zamjena
Milivoj Kalebi¢ Zoran Barcot

Gordana Matkovié Jozo Odak
Pavle Paljusi Kristina Restovi¢

2017./2018 .-GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA




PROSUDBENI ODBOR za provedbu ZAVR‘SNOG RADA i
ISPITNI ODBOR za provedbu POMOCNICKOG ISPITA
sk.god. 2017./2018.

Renato Zuvela, predsjednik
Milivoj Kalebi¢
Zoran Barcot

Davor Tadic¢

Cvjetko Bendevis
Damir Prizmié¢

Jozo Odak

Krste Tarabarié¢
Damir Cervar

Damir Polak

Slaven Skrobica
Milivoj Kalebié
Zvonko Mikulci¢
Bozidar Marinovié¢
Martino Grgié

Damir Misi¢

Tanja Gizdavcié
Gordana Matkovic¢
Maja Krvavica Akrap
Elvira Eterovic¢
Jelena Radman Radnié
Deniza Dumani¢
Sandra Vardié¢
Marija Rezic
Katarina Bonaci¢

2015./2016.-GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA



ISPITNI ODBOR
ZA DRZAVNU MATURU
Sk.god. 2017./2018.

Renato Zuvela, predsjednik

Ljiljana Parat -ispitna koordinatorica

Milivoj Kalebi¢-zamjenik ispitnog koordinatora
Sanja Novak - ¢lan

Marina Skelin - ¢lan

Ruzica Vorgi¢ Krvavica - ¢lan

Marijana Petri¢ - ¢lan

2015./2016.-GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA



GODISNJI PLAN | PROGRAM IZVODENJA SREDNJOSKOLSKOG
OBRAZOVANJA ODRASLIH ZA SK.GOD. 2017./2018.

Podrucje rada: STROJARSTVO - Stjecanje srednje stru¢ne spreme, doSkolovanje
i prekvalifikacija za
Zanimanja: automehaniar, autolimar, limar, vodoinstalater,
instalater grijanja i klimatizacije, urar, zlatar, plinoinstalater

Podrucje rada: ELEKTROTEHNIKA - Stjecanje srednje stru¢ne spreme
doskolovanije i prekvalifikacija za
Zanimanja: elektroinstalater, autoelektricar, elektromehanicar,
elektroni¢ar-mehanicar.

Podrucje rada: OBRADA DRVA - Stjecanje srednje stru¢ne spreme, doSkolovanije,
prekvalifikacija za
Zanimanja: drvodjeljski tehni¢ar dizajner, stolar.

Obrtna tehnic¢ka Skola ispunjava materijalne, kadrovske i ostale uvjete za izvodenje
ovog programa, jer ista zanimanja izvodi i u redovitom obrazovanju, a imamo i odobrenje
od Ministarstva prosvjete i Sporta za sve navedene programe.

Nastava Ce se odrzati u prostorima Skole (u€ionicama, kabinetu), a prakti¢na nastava
u radionicama 8kole i u licenciranim obrtniCkim radionicama.

BROJ POLAZNIKA KOJE PLANIRAMO UPISATI:
1. Podrucje rada: SROJARSTVO

- automehani€ar — 20 polaznika

- autolimar 5

- vodoinstalater- 10
- instalater grijanja i klimatizacije — 10 polaznika

- zlatar - 10 "
- urar - 5 »
- limar - 5 "

- plinoinstalater - 5

2. Podrucje rada: ELEKTROTEHNIKA

- elektroinstalater - 5 polaznika
- autoelektri¢ar -5 ”
- elektromehanicar -5 ”

- elektroni¢ar-mehanicéar—-5

3. Podrucje rada: OBRADA DRVA | OSTALE USLUGE
- drvodjeljski tehni¢ar dizajner - 10 polaznika
- stolar - 10 polaznika



ORGANIZATORI OBRAZOVNOG PROCESA U OBRAZOVANJU ODRASLIH

—_

Ravnatelj: Renato Zuvela, dipl.ing.
2. Voditeljica: Ruzica Vorgi¢ Krvavica, prof.
3. Tajnica: Katja Kolimbatovié, prof.

- administrativno- raCunovodstveni poslovi obavljaju se u Poslovnici za u¢enike
i racunovodstvu kao i za redovne ucenike.

ZAJEDNICKI DIO:

1. Hrvatski jezik -Lj. Baloevi¢, prof.

2. Engleski jezik — Deniza Dumani¢, prof.

3. Matematika - J. Vlasi¢, prof.

4. Povijest - S. Mardesic, prof

5. Vjeronauk — J. PeriSic¢, dipl. teolog

6. Politika i gospodarstvo — D.Dumanic, prof.

7. Tjelesna i zdravstvena kultura — T. Marinkovic, prof.
8 Etika — D. Dumanig¢, prof.

Podrucje rada: STROJARSTVO

Tehni¢ko crtanje —G. Matkovi¢, dipl.ing.

Tehnologija obrade i montaze — J.Odak, dipl.ing.

Prakti¢na nastava — N. Katusi¢, prof., J. Lon¢ar, prof.
Osnove elektrotehnike i elektronike — S. Vladanovi¢, dipl.ing.
Elementi strojeva — M. Rezi¢, dipl. ing.

Tehnologija grijanja i klimatizacije — K. Tarabari¢, dipl.ing.
Tehnologija vodoinstalacija — J. Odak, dipl.ing.

Osnove tehnicke mehanike — C. G. Matkovi¢, dipl.ing.
Matematika u struci — J. VlIaSi¢, prof.

10. Osnove raCunalstva — R. Kekez, dipl.ing.

11. Tehnologija strojarskih instalacija — J. Odak, dipl.ing.

12. Osnove tehni¢kih materijala — C. Bendevis, dipl.ing.

13. Tehnike motornih vozila — D.Tadi¢, dipl.ing.

14. Tehnologija autolimarije — D. Prizmi¢, dipl.ing.

15. Elementi strojeva i protoka — K.Tarabarié, dipl.ing.

16. Nove tehnologije —M. Rezi¢, dipl.ing.

17. Tehnologija odrzavanja vozila — C. Bendevis, dipl.ing.

18. Osnove automatizacije — D. MiSi¢, dipl.ing., Z. Barcot, dipl. ng.

NGO RWN=

IZBORNI DIO:

1. Tehnike motornih vozila — D.Tadié, dipl.ing.
Dijagnostika motornih vozila — C. Bendevi$, dipl.ing.
Tehnologija odrzavanja vozila — D. Prizmi¢, dipl.ing.
Tehnologija vodoinstalacija — J. Odak, dipl.ing.
Tehnologija grijanja i klimatizacije — K. Tarabari¢, dipl.ing.
Matematika u struci — D. Petri€evi¢ Divac, prof.

Popwn



Podrudje rada: ELEKTROTEHNIKA

Autoelektrika — D. Cervar, dipl.ing.
Elektricne mreZe i postrojenja (autoelektricari) — D.Cervar, dipl.ing.
Elektricne mreZe i postrojenja (elektroinstalateri) — D.Polak, dipl.ing.
Elektriéne instalacije — D.Polak, dipl.ing.,S. Skrobica, dipl.ing.
Elektriéni strojevi — S.Skrobica, dipl.ing.
Elektronicki sklopovi — S.Vladanovi¢, dipl.ing.
Elektrotehnika — S. Mestrovi¢, dipl.ing.
Osnove racunalstva —R. Kekez, dipl.ing.
Matematika u struci — J. Vlasi¢, prof.
Tehni¢ko crtanje i dokumentiranje — Z. Malogajski, dipl.ing.
10 Elektriéni strojevi i uredaji — S. Skrobica, dipl.ing.
11 Elektriéni strojevi — S.Skrobica, dipl.ing.
12 Elektriéni uredaji — S. Skrobica, dipl.ing.
13 Digitalni sklopovi i upravljanje — Z. Malogajski, dipl.ing.
14 Automehanika — Z.Bar¢ot, dipl.ing.
15 Audio i video tehnika — S.Kotromanovi¢, dipl.ing.
16 Elektronika i upravljanje — S. Vladanovic, dipl. ing.
17 Elektriéni uredaji u vozilima — D. Cervar, dipl.ing.

CENONO A WN

IZBORNI DIO:
1. Primjena racunala u tehni¢kom crtanju — D.Polak, dipl.ing.
2. lzabrana poglavlja iz elektro instalacija — D.Polak, dipl.ing.
3. Ispitivanje elektriénih strojeva — S.Skrobica, dipl.ing.
4. Elektromotorni pogoni — S. Skrobica,dipl.ing.
5. Dijagnosti¢ka oprema i odrzavanje — D. Cervar, dipl.ing.
6. Matematika u struci — D. Petri¢evi¢ Divac, prof
7. Elektronicki sklopovi - S. Vladanovi¢, dipl. ing.

Podrucje rada: OBRADA DRVA | OSTALE USLUGE
1. Geografija — T. Medvid, prof.
Fizika — D. Petricevi¢ Divac, prof.
3. Kemija - T. Bakovi¢, prof
4. Biologija — T. Bakovi¢, prof.
5. Tehnicko crtanje i nacrtna geometrija — Z. Mikul€i¢, dipl.ing.
6. Materijali — S. Vardi¢, ing.
7. Tehnologija zanimanja - S. Vardig¢, ing.
8. Poznavanje materijala - S. Vardi¢, ing.
9. Crtanje s konstrukcijama - Z. Mikul¢i¢, dipl.ing.
10. Materijali — S. Vardic, ing.
11. Tehnologija proizvodnje — S. Vardi¢,ing.
12. Tehnicko crtanje — Z.Mikul€i¢, dipl.ing.
13. Nacrtna geometrija - Z. Mikulci¢, dipl.ing.
14. Konstrukcije — Z.Mikul&i¢, dipl.ing.
15. Racunalstvo — R. Kekez, dipl. ing.
16. Konstruiranje raunalom —Z. Mikulg&i¢, dipl.ing.
17. Oblikovanje i projektiranje proizvoda — K.Bonaci¢, prof.
18. Opremanije i projektiranje prostora — K.Bonacic, prof.
19. Dizajnersko crtanje — K.Bonacic¢, prof.
20. Planiranje, priprema i upravljanje proizvodnjom — B. Marinovié¢, dipl.ing.
21. CNC tehnologije u izradi namjestaja — Z.Mikul¢i¢, dipl.ing.
22. Ekonomika i marketing — S. Vardi¢, ing.
23. Komercijalno poslovanje — B. Marinovi¢, dipl.ing.



IZBORNI DIO:
1. Tehnologija zanimanja — S. Vardic, ing.
Pilanska obrada drva — B. Marinovi¢, dipl.ing.
Ekologija i odrzivi razvoj — S. Vardi¢, ing.
Drvo u graditeljstvu - B. Marinovi¢, dipl.ing.
Stilovi namjestaja - K. Bonacic¢, prof.
Specijalni radovi na proizvodima od drva — B. Marinovi¢, dipl.ing.
Konstrukcija stubista, obloga i pregrada - B. Marinovic¢, dipl.ing.

Nooabkwd

Raspored izvodenja konzultativno-instruktivne nastave za I. polugodiste bit ¢e objavljeni tijekom
mjeseca listopada 2017., a za Il. polugodiste tijekom mjeseca sijecnja 2018. godine.

Program izradila: RuzZica Vorgi¢ Krvavica, prof.ped.,
struéno-pedagoska voditeljica



PROGRAM RADA RAVNATELJA
u izobrazbi odraslih

Opis poslova:

Ravnatelj ¢e u Skolskoj 2017./2018. godini obnasati poslove na temelju Zakona i Statuta Skole, kao i
naputaka koja budu upuéena od nadleznog Ministarstva.

Ravnatelj organizira i koordinira planiranje, programiranje i organizaciju nastave na pocetku i tijekom
nastavne godine.

predvida i planira broj uenika i upis za svaku sk. god.

rasporedivanje odjela, utvrdivanje radnih mjesta

raspored predmeta

raspored ostalih zaduZenja

imenovanje Clanova raznih povjerenstava /upisno, ispitno itd., a sve prema Pravilniku o
izobrazbi odraslih/

Poslovi ravnatelja:

organizira godi$nje planiranje nastave i skrbi o realizaciji plana rada Skole za tekuc¢u Skolsku
godinu,

prati i potiCe suradnju na pedagoSkom radu nastavnika, struénih tijela, kao i polaznika
izobrazbe odraslih, te skrbi o struénom usavrdavanju djelatnika koji rade u izobrazbi odraslih
brine o urednom poslovanju Skole,

brine o kadrovskoj strukturi Skole, tako da je nastava zastupliena odgovaraju¢om struénom
spremom djelatnika,

suraduje s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta kojem podnosi potrebna izvjesca,
suraduje sa Zupanijskim uredom za prosvjetu, kulturu, informiranje, Sport i tehni¢ku kulturu u
Splitu,

Poslovi ravnatelja za tekuéu Sk. god. u suradniji sa stru¢no-pedagoskim voditeljem nastave

PEDAGOSKI| POSLOVI:

-UPIS UCENIKA

-FORMIRANJE RAZREDA

-IZRADBA PLANA | PROGAMA

-PRACENJE OSTVARIVANJA PLANA | PROGRAMA

-SAVJETODAVNI RAD S POLAZNICIMA IZOBRAZBE ODRASLIH | RODITELJIMA

-PRACENJE RADA DJELATNIKA

-PRACENJE | PRUZANJE STRUCNE POMOCI INIM DJELATNICIMA KOJI SUDJELUJU U
IZOBRAZBI ODRASLIH

Rad u struénim i upravnim tijelima Skole prema kalendaru za 2016./2017. $k. godinu,

Administracija i upravljanje: primjena zakona, upravni postupci i financijsko poslovanje.



PROGRAM RADA STRUCNO-PEDAGOSKOG VODITELJA
u obrazovanju odraslih, 2017./2018.

SURADNICI VRIJEME
1. ORGANIZACIJSKI POSLOVI
-Pripremanje i1 organizacija andragosko-obrazovnog Ravnatelj, Kolovoz,
rada tajnica rujan
-Sudjelovanje u izradi godi$njeg plana i programa
-Pripremanje natjecaja za upis polaznika
-Pradenje izrade nastavnih planova i programa Ravnatelj, Rujan
-Prikupljanje 1 analiziranje nastavnih planova i tajnica
programa
-Osiguravanje uvjeta za pocetak nastave
-Organizacija izvodenja nastave i ispita
-Pradenje ostvarivanja nastavnih planova i programa
2. ANDRAGOSKI POSLOVI
-Pripremanje sjednica nastavnickog vijeca Ravnatelj, Rujan,
-Upoznavanje polaznika s nastavnim planom i nastavnici listopad
programom
-Pripremanje ~ porebnih  pisanih  informativnih
materijala za polaznike (upute za samostalno ucenje,
kalendar konzultacija, ispitni rokovi i sl.)
-Konzultacije s polaznicima — pomo¢ u svladavanju Tijekom cijele
programa godine
-Individualni rad s polaznicima s velikim brojem
izostanaka
-Konzultacije s roditeljima maloljetnih polaznika s
velikim brojem izostanaka
-Konzultacije s nastavnicima i pruzanje savjetodavne
pomodi u pripremanju i izvodenju nastave
-Pradenje ostvarivanja planiranog fonda sati po
nastavnim predmetima
-Prac¢enje  andragoske literature i informiranje
nastavnika o toj literaturi
3. DOKUMENTACIJSKI POSLOVI
-Pracenje propisa o srednjoSkolskom obrazovanju Ravnatelj, Tijekom cijele
odraslih tajnica godine

-Vodenje i pregled andragoske dokumentacije
-Upoznavanje nastavnika sa zakonskim 1 drugim
propisima koji se odnose na srednjoSkolsko
obrazovanje odraslih




4. FINANCIJSKI POSLOVI

-Vodenje evidencije o uplatama polaznika Ravnatelj, Tijekom cijele
-Briga o isplatama honorara nastavnicima tajnica, godine
racunovotkinja

5. SURADNJA

-Suradnja s drZzavnim institucijama: MZOS, Agencija
za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih,
Zavod za Skolstvo

Upravni odjel za prosvjetu u zupaniji

Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

Suradnja s obrtnickom komorom

Suradnja s tvrtkama koje Salju polaznike na
skolovanje

Tijekom cijele
godine

Ini poslovi oko organizacije nastavnog procesa, pracenje, registriranje pojedinih problema u
procesu odgoja i obrazovanja, unapredivanje odgojno — obrazovnog procesa, te poslovi po

nalogu ravnatelja.

Program izradila: Ruzica Vorgi¢ Krvavica, prof.,
stru¢no — pedagoski voditelj




PROGRAM RADA TAJNIKA U IZOBRAZBI ODRASLIH

RED. OPIS POSLOVA | ZADACA VRIJEME REALIZACIJE
SUDIONICI
BROJ
1. Organizacija i pracenje administrativno - u pravilu svakodnevno ravnatelj
- tehnicke sluzbe SP
voditelj
2. Obavljanje pravnih i administrativnih poslova:
- izrada pojedinaénih akata prema potrebi ravnatelj
- izrada izvjeS¢a za potrebe racunovodstva ravnatelj i
racunopol
agatel]
3. Kadrovski poslovi: Skolski
odbor
- raspisivanje natjeCaja prema potrebi ravnatelj
SP
voditelj
4. Sudjelovanje u pripremanju i radu na poziv
Skolski odbor
sjednica Skolskog odbora ravnatelj
- vodenje zapisnika
- davanje misljenja i objasnjenja
5. Izrada nacrta op¢ih akata Skole, prema potrebi Skolski
odbor
kao i njihova izmjena i dopuna ravnatelj
6. Rad sa strankama — usmeno, pismeno: odmah ili prema dogovoru
molbe, Zalbe, prijedlozi, upiti, savjeti,
misljenja, pojasnjenja djelatnicima,
tijelima Skole i u¢enicima
7. Pracenje i prouavanje Zakona i inih propisa tijekom godine
i struCne literature
8. Ini poslovi po nalogu ravnatelja, struéno — pedagoskog voditelja, te poslovi utvrdeni zakonom i
Statutom

/program izradila: Katja Kolimbatovi¢, prof./



PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Tijekom $kolske godine Skolski odbor planira odrzati najmanje 4 sjednice, po dvije u svakom
obrazovnom razdoblju.

Plan rada Skolskog odbora te broj i dnevni red sjednica temelji se na obveznim temama i
onima koje se pokazu kao neophodne ili hitne za rad Skole.

Skolski odbor ¢e na dnevnom redu imati sljedeée teme (utvrdene ¢lankom 71. Statuta $kole):

provodenje potrebnih radnji i donosenje izmjena i dopuna Statuta, uz prethodnu
suglasnost osnivaca, sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli

provodenje potrebnih radnji i donoSenje izmjena i dopuna Statuta, uz prethodnu
suglasnost osnivaca, sukladno Zakonu o strukovnom obrazovanju

donosenje novih op¢ih akata i njihovih izmjena i dopuna za koje se utvrdi da postoji
potreba za njihovim izmjenama i dopunama

donosenje godisnjeg plana i programa Skole

donosenje Skolskog kurikula

davanje prethodne suglasnosti na prijedlog odluka ravnatelja o zasnivanju i prestanku
radnog odnosa

analiza ostvarivanja Programa rada

donosenje proraduna Skole, te polugodiinjeg izvjestaja o izvrSenju proraduna i
godi$njeg obraduna proraduna Skole

odlucivanje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa

davanje suglasnosti za zakljuc€ivanje ugovora o stjecanju, otudivanju i optere¢ivanju
imovine (osim nekretnina) u vrijednosti od 70.000,00 do 100.000,00 kuna, te davanje
suglasnosti za zakljucivanje ugovora o izvodenju investicijskih radova (temljem
provedenih postupaka nabave), vrijednosti iznad 70.000,00 do 100.000,00 kuna,
dogovor te utvrdivanje prijedloga upisa ucenika za sljedecu skolsku godinu

rasprava o dopuni djelatnosti Skole — trazenje odobrenja za novo zanimanje u Skoli
donosenje odluke o namjeni sredstava donacije roditelja

mjere poslovne politike Skole

razmatranje i usvajanje izvjes¢a o radu Skole

razmatranje rezultata odgojno — obrazovnog rada

raspravljanje o eventualnim predstavkama i prijedlozima gradana u vezi s radom Skole
razmatranje ostalih pitanja od interesa za rad Skole

Predsjednik Skolskog odbora:
Zvonko Mikul¢i¢, dipl. ing.
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